KULTUR VE TURIZM BAKANLIGI
TASIT KULLANIM YONERGESI

Amag

MADDE 1-(1) Bu Yo6nergenin amaci; Bakanlik kadrolarinda kadrolu sofér, Kamu
personeli ve isci olarak ¢alisan personel ile hizmet alim s6zlesmesine istinaden sofor olarak
istihdam edilen personel veya bunlarin haricinde tasitlar1 kullanabilecek personelin tespiti ile 6z
mal ve kiralanan tasitlarin kullanim usul ve esaslarini belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2-(1) Bu Yonerge hiikiimleri Bakanlik merkez teskilatinda uygulanir.

Dayanak

MADDE 3-(1) Bu Yonerge; 5/1/1961 tarihli ve 237 sayil1 Tasit Kanunu, 22/05/2003
tarihli ve 4857 sayili Is Kanunu, 13/10/1983 tarihli ve 2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanunu
hiikiimleri ile 18/7/1997 tarihli ve 23053 sayili Karayollar1 Trafik Yonetmeligi, 2021/14 sayili
Cumhurbaskanlig1 Tasarruf Tedbirleri Genelgesi ile 17/03/2006 tarihli ve 2006/10194 say1ili
Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirliige konulan, hiikiimlere dayanilarak hazirlanmigtir.

Tammlar

MADDE 4-(1) Bu Yonergede gecen;

a) Bakan: Kiiltiir ve Turizm Bakanini,

b) Bakanlik: Kiiltiir ve Turizm Bakanligini,

¢) Baskanlik: Destek Hizmetleri Dairesi Bagskanligini,

d) Hizmet: Bakanlik resmi hizmetlerinin ifas1 i¢in il i¢i veya il dis1 gérevlendirmeyi
gerektiren her tiirlii gorevi,

e) Makam: Bakan ve Bakan Yardimciligini,

f) Sorumlu Birim: Resmi ve kiralik tasitlar1 kullanan veya tasit gorev emri ile talep
eden birimi,

g) Sofor: 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’na tabi siiriiciiyii /soforii, 4857 sayil s
Kanunu’na tabi siiriicli/soforii, hizmet alim1 s6zlesmesine istinaden istihdam edilen
veya belirli siireli hizmet sozlesmesi kapsaminda tasitlari kullanmakla gorevli
personelleri,

h) Oz mal tasit: Biitce imkanlar1, doner sermaye, fon, hibe, devir vb. usullerle edinilmis
Bakanligimiz envanter kayitlarina giren tasitlari,

i) Kiralanmis tasit: Oz mal olmayip, belirli siireli hizmet sdzlesmesi kapsaminda temin
edilen tasitlari,

j) Tasit: 237 sayili Tasit Kanunu kapsamina giren Bakanlik 6z mali veya belirli siireli
hizmet s6zlesmesi ile edinilmis her tiirlii motorlu kara ulastirma tasitlarini,
ifade eder.

Tasit siiriiciilerinin gorev ve sorumluluklari
MADDE 5-(1) Tasit siirticiileri/soforler, protokol kuralarina uyacaklardir. Tasitta
bulunanlarla karsilikli konugma sirasinda nezaket kurallarina azami 6zen gostereceklerdir.

(2) Tast siiriiciileri ehliyetlerini ii¢ ayda bir Ulastirma Hizmetleri Sube Miidiirliigiine
ibraz eder.

(3) Tasit siiriiciileri kullandiklar1 tasitlarin giinliik temizlik, yag, su, akii ve lastik
basinglarini kontrol etmek zorundadir.

(4) Tasitlarin periyodik bakim, zorunlu trafik sigortasi, egzoz emisyon ve fenni
muayene islemleri tagitin zimmetli oldugu sofor tarafindan takip edilir. Sofor, zimmetinde
bulunan tasitin zorunlu trafik sigortasi, egzoz emisyon ve fenni muayene bitis tarihlerinden en



az bir ay dnce Ulastirma Hizmetleri Sube Miidiirliigiine bilgi verir. Sofor zimmetinde bulunan
tagitin muayene islemlerini bizzat takip eder, muayene sonug evraklarini Ulastirma Hizmetleri
Sube Miidiirliigiine teslim eder.

(5) Tasit soforleri kilik kiyafetleri bakimindan, 25/10/1982 tarih ve 17849 sayili Resmi
Gazete’ de yayimlanan Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine
Dair Yonetmelik ve Is sozlesmelerinde belirtilen hiikiimlere riayet ederler.

(6) Tasutlar, park veya bekleme durumunda rélantide 10 dakikadan fazla ¢alistirilmaz,
yakait tiiketimine dikkat edilir. Tasit soforii yakit tipine uygun yakati, istihkakina uygun olarak
kullanmak zorundadir.

(7) Tasitlara ait Haftalik Tasit Kontrol Kartlarina baslangic kilometresi, is bitis
kilometresi, siiriicli/sofor tarafindan aksatilmadan yazilir ve imzalanir. Kartlar aylik olarak
Ulastirma Hizmetleri Sube Miidiirliigiine teslim edilir.

(8) Tasit1 kullanan soforler, siirlis esnasinda trafik ve tasitla ilgili mevzuatta uygun
olarak tasit1 sevk ve idare etmek, siiriicli belgelerini, tasit ruhsatin1 ve zorunlu belgeleri tasitta
bulundurmak, ilgili mevzuat hiikiimlerince tasitlarda bulunmasi gereken lastik, avadanlik, yol
ve iklim sartlarina uygun donanimli olarak trafige ¢ikmak zorundadir.

(9) Tasit1 kullanan soforler, tasitla ilgili meydana gelebilecek her tiirlii kaza ve benzeri
durumlarda Ulastirma Hizmetleri Sube Miidiirliigiine bilgi verir.

(10) Uciincii kisilere verilecek zararlardan sofGrler/siiriiciiler/tasit kullanicilar:
sorumludur. Bakanligin 6demek zorunda kaldig:1 zararlar sorumlu kullanicilara riicu edilir.

Tasit kullanimm
MADDE 6-(1) Tasitlar resmi hizmetin ifast i¢in yetkili makam ve sorumlu birimin
kullanimina tahsis edilir.

(2) Tasit kullaniminda tasarruf tedbirlerine uygun hareket esastir. Hizmet tasitlar1 evrak
dagitimi islerinde kullanilmaz. Bakanlik hizmet binalar1 arasinda evrak dagitim isleri ring
servisi vasitasiyla birim dagiticilar1 tarafindan saglanir. Tasitlar, 6zel islerde, izinli veya
istirahatli giinlerde ilgili personel tarafindan kullanilamaz.

(3) Tasitlar resmi hizmetin yerine getirilmesi amaciyla mesai saatleri icerisinde
kullanilir. Resmi tasit, il i¢i ve il dis1 gorevlendirmeleri yetkili makam onayina bagl olarak
gorevlendirilir.

(4) Gegis tistiinliigline sahip olan tasitlar haricinde, 151kl veya sesli uyari isareti veren
cihazlar takilamaz.

(5) Tasttin, sofor harici bagka bir kamu gorevlisi tarafindan kullanilmasi gerektiginde,
onay alindiktan sonra, tasit ilgiliye teslim edilir.

(6) Trafik mevzuatina aykiri kusurlardan dogacak mesuliyetler ile tagitlarin kullanimi ve
tahsisleri ile 1lgili mevzuat hiikiimlerine aykir1 hareket eden siirticiiler hakkinda; 237 say1l1 Tasit
Kanunu’nun 16’nc1 maddesi ile 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu’nun
48’inci maddesine gore islem yapilir.

(7) Resmi hizmet tasitlarina resmi plaka haricinde plaka takilmaz.

(8) Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli siiriicli, gérev taniminda belirtilen glizergdh
disina ¢ikamaz, insan veya yiik tasiyamaz.

(9) Tasitlarin sehir dis1 gorevlendirilmeleri ilgili makam/birim tarafindan yazili olarak
Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligi’na bildirilir.



(10) Mesai saatleri disinda, hafta sonu, tatil ve bayram giinlerinde tasit gorevlendirmesi
is ve islemleri sorumlu birim tarafindan ytiriitiilecektir.

Genel hiikiimler )
) MADDE 7-(1) 07/11/1996 tarihli ve 4207 sayili Tiitiin Uriinlerinin Zararlarinin
Onlenmesi ve Kontrolii Hakkinda Kanun kapsaminda, tasitlarda tiitiin ve tiitiin iiriinleri ile
benzeri maddeler kullanilmaz. Uymayanlar hakkinda gerekli islem yapilir.

(2) Yonergede belirtilen usul ve esaslara uyulmasi konusunda birim ydneticileri azami
Ozen gosterir.

(3) Tasitlar resmi gorev disinda kullanilmaz. Tagsitlar, gérev tamamlandiktan sonra
temiz ve goreve hazir halde Bakanlik otoparklarina park edilir.

(4) Tasitlarin Yonerge esaslarina uygun olarak kullanilmasi, Destek Hizmetleri Dairesi
Baskanligi tarafindan izlenir, aksine hareket eden tasit siiriiciileri hakkinda; 05/01/1961 tarihli
ve 237 sayili Tasit Kanunun 16’inc1 maddesi, 10/12/2003 tarihli 5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanunun 48.maddesi, 22/05/2003 tarihli ve 4857 sayili Is Kanunu, Ig
sozlesmelerinde belirtilen hiikiimler ile 14/07/1965 tarihli ve 657 sayili Devlet Memurlari
Kanunun 125°nci madde hiikiimleri dogrultusunda adli ve idari iglem yapilir.

Yiirirliuk
MADDE 8-(1) Bu Yonerge Bakanlik Makami tarafindan onaylandig: tarihten itibaren
yurtirliige girer.

Yiiriirliikten kaldirilan hiikiimler
MADDE 9-(1) Bu Yonergenin yiiriirliige girdigi tarihten once tasitlarla ile ilgili olarak
cikarilmis olan tiim talimatlar yiriirliikten kaldirilmistir.

Yiiriitme
MADDE 10-(1) Bu Yonerge hiikiimlerini Kiiltiir ve Turizm Bakan1 yiirtitiir.



EK-1

T.C.
KULTUR VE TURIZM BAKANLIGI
(TASIT GOREV EMRI)
ceend o020,
Tasit1 Gorevlendiren Birim Amiri Tasit1 Sevk Eden Birim Yetkilisi
Adi Soyadi Unvani Imza Adi Soyadi Unvani Imza
Gorevli Personel Tasit
Adi Soyadi Unvani Siiriiciiniin/Soforiin
Ad1 Soyadi-Unvani
Plakasi
Cikis KM’si
Dontis KM ’si
Cikis Saati
Doniis Saati
Gidilecek Yer

1-Tasit Gorev Emri Yetkililerin Istemesi halinde gosterilecektir.

2-Tagit Gorev Emri iki niisha doldurulacak, bir niisha Ulagtirma Hizmetleri Sube Miidiirliigline gonderilmek iizere kurumda kalacak, ikinci
niisha tasitta bulundurulacaktir.

3-Siiriiciiler gorev siiresince tasitta sigara igmeyecektir.

4-Bu belge denetime elverisli olacak sekilde tasnif edilecektir.

T.C.
KULTUR VE TURIZM BAKANLIGI
(TASIT GOREV EMRI)
ceend o020,
Tasit1 Gorevlendiren Birim Amiri Tasit1 Sevk Eden Birim Yetkilisi
Ad1 Soyadi Unvani Imza Ad1 Soyadi Unvani Imza
Gorevli Personel Tasit
Adi Soyadi Unvani Siiriiciiniin/Soforiin
Ad1 Soyadi-Unvani
Plakasi
Cikis KM’si
Doniis KM’si
Cikis Saati
Doniis Saati
Gidilecek Yer

1-Tasit Gorev Emri Yetkililerin Istemesi halinde gosterilecektir.

2-Tagit Gorev Emri iki niisha doldurulacak, bir niisha Ulastirma Hizmetleri Sube Miidiirliigiine gonderilmek iizere kurumda kalacak, ikinci
niisha tasitta bulundurulacaktir.

3-Siiriiciiler gorev siiresince tagitta sigara igmeyecektir.

4-Bu belge denetime elverisli olacak sekilde tasnif edilecektir.



EK-2
T.C.
KULTUR VE TURIZM BAKANLIGI

HAFTALIK TASIT KONTROL KARTI

Siiriiciiniin/ Soforiin Siiriiciiniin/ Soforiin

Tasit Plakasi Adi Soyadi Imzas1

TARIH iLK KM SON KM GUNLUK KM




