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Kamu kurum ve kurulusglarinca elektronik ortamda veya evrak diizeninde olusturulan
belgelerin dosyalanmasinda genel bir yontem belirlenerek, ihtiya¢ halinde bu belgelere kolay
ve hizli bir sekilde erisim imkani saglamak amaciyla, Bagbakanlik Devlet Arsivleri Genel
Miidiirliigii’niin koordinasyonunda “Standart Dosya Plan1” caligsmalar1 baslatilmis ve kamu
kurum ve kuruluslarinin kendi “Ana Hizmet Birimlerine Iliskin Dosya Plani”n1 hazirlamalari,
11/06/2002 tarih ve B.02.0.PPG.0.12-320-8880 sayil1 yazi ile talimatlandirilmustir.

Ayrica; tiim kamu kurum ve kuruluglari tarafindan ortaklasa kullanilacak olan, kurum-
larin yardimer hizmet, danisma ve denetim birimlerine ait dosya planlarinin da Basbakanlik
Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii tarafindan hazirlanmasi 6ngoriilmiis ve bu ¢alisma sonug-
landirilarak, Genelge ekinde bulunan “Ortak Alanlara Ait Dosya Plan1” hazirlanmistir.

S6z konusu talimat dogrultusunda “Ana Hizmet Birimlerine Iliskin Dosya Plani”n1 ha-
zirlayan kamu kurum ve kuruluslari, bu dosya planlarina “Ortak Alanlara Ait Dosya Plani”m
da eklemek suretiyle dosya planlarini olusturmus olacaklar ve Genelgenin yayimi tarihinden
itibaren uygulamaya baglayacaklardir.

Ana hizmet birimlerine iliskin dosya planlarini heniiz hazirlamamis bulunan kurum ve
kuruluslar ise bu yiikiimliiliiklerini en kisa silirede yerine getirecekler, ancak ortak alanlarda
belirtilen faaliyetler i¢in “Ortak Alanlara Ait Dosya Plani”n1 uygulamaya baslayacaklardir.

Belediyeler ve dzel idarelerin ana faaliyetlerine yonelik dosya planlari Igisleri Bakanli-
gnca, iiniversitelerin ana faaliyetlerine yonelik dosya planlar1 ise Yiiksek Ogretim Kurulu
Baskanliginca en kisa silirede hazirlanarak Bagbakanlik Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigline
gonderilecek, mezklr Genel Miidiirliikkge onaylanmasini miiteakip ortak alanlarla birlikte tiim
belediye, 6zel idare ve liniversitelerde kullanilmaya baglanacaktir.

Bilgilerini ve geregini rica ederim.

Recep Tayyip ERDOGAN
Basbakan

(25 MART 2005 tarihli ve 25766 sayili Resmi Gazete’de yayimlanmustir.)

NOT: Genelge ekleri i¢in 25.03.2005 tarihli Resmi Gazete’ye bakiniz.



DOSYALAMA ISLEMLERINDE STANDARTLASMA

Kamu kurum ve kuruluslarinin hedefi, Gstlenmis olduklari gérev ve fonksi-
yonlari en iyi sekilde yerine getirecek verimli bir galisma dizenini olusturmak ve
bu sayede basarili olmaktir. Bunun saglanabilmesi etkili bir yénetim anlayisi ile
mumkuindur. Etkili bir ydénetimin saglanabilmesinde ise, evrak, dosya ve arsiv
gibi hizmetler en 6nemli unsurlari olusturmaktadir.

Gerek etkili bir yénetim igin ihtiyac duyulan bilginin zamaninda temini, ge-
rekse toplumun bilgi edinme hakki dogrultusunda talep edebilecegi her tirlu bilgi
ve belgeye aninda erisimi ve paylasimi; bilginin kayith bulundugu ortamlarin te-
sekklll safhasinda disiplin altina alinmasi ile mimkuandar. Bu ise, kurallar 6n-
ceden belirlenmis bir dosyalama sisteminin uygulanmasi ile saglanabilecektir.

Kurum ve kuruluslarin buylk bir béliminde dosyalama hizmetleri, Gze-
rinde 6nemle durulmasi gereken bir islem olarak gérilmemis; dosyalama islem-
lerinde birimler tamamen badimsiz birakilmistir. Birimlerin birbirlerinden haber-
siz dosyalama yapmalari ise, kurum icinde birlikteligi ortadan kaldirdigi gibi bilgi
ve belgeye erisimi adeta imkansiz hale getirmistir.

Dosyalama sistemlerinde standartlasma, kurum icinde birlikteligin sag-
lanmasina imkan verecedi gibi bunun tim kurum ve kuruluslara yayginlastiril-
masi, Ulke capinda etkili ve verimli bir haberlesme sisteminin kurulmasina zemin
olusturacaktir. Dosyalama Hizmetlerinde Standartlasma ile;

v" Ayni konudaki belgelerin kamu kurum ve kuruluslarinda ayni numaralarla
kodlanmasi saglanmis olacaktir.

v’ Standart dosya numaralari butin kamu kurum ve kuruluslarinda ayni ko-
nuyu ifade edeceginden, aranilan bilgi ve belgeye kolay, dogru ve hizli bir
sekilde ulasilabilecektir.

v Kurum ve kuruluslar arasinda duzenli, suratli, etkili ve verimli bir evrak,
dosya ve haberlesme sisteminin kurulmasinda butinlik ve kolaylik sagla-
yacaktir.

v" Kurum ve kuruluglar arasinda evrak ve yazismalarin otomasyonu ve bilgi
aglarinin olusturulmasi calismalarina alt yapi olusturacaktir.

v Kurum igi ve kurumlararasi evrak akisi ve bilgi alisverisinin dizenli ve hizl
bir sekilde yapilmasini kolaylastiracak ve verimliligi artiracaktir.

v' Kurumlarin yazisma ve dosyalama islemlerinin standartlasmasi, arsivlerde
toplanan belgelerin dlzenini de olumlu yénde etkileyecek, belgelerin arsiv-
lerde ayiklanmasi, tasnifi, yerlesimi ve hizmete sunulmasinda buylk kolay-
liklar saglayacaktir.

v Kurum ici ve kurumlararasi evrak ve is takibi kolaylasacaktir. Aranan belge
veya bilgi, ayni numarayi tasiyan belgeler arasinda daha kisa bir sirede ko-
layca bulunabilecektir.



STANDART DOSYA PLANI

Dosya, ayni konuyu ihtiva eden yazilar grubudur.

Dosya Plani, kurum ve kuruluslarin is ve islemleri sonucunda tesekkil e-
den belgelerin, sistemli bir sekilde dosyalanmasini saglamak lzere 6nceden ha-
zirlanmis konu ve konu numaralari envanteridir.

Bu dosya plani, 2002 tarihinde Devlet Arsivleri Genel Mudirligi koordine-
sinde baslatilan “Standart Dosya Plani” projesinin sonucu olup, planda;

-000-099 ve 600-999 rakamlari ile numaralandirilan alanlar, kurum ve ku-
ruluglarin yardimci hizmet, danisma ve denetim birimlerinin goéris ve Onerileri
dogrultusunda Devlet Arsivleri Genel Mudlrligu tarafindan,

-100-599 rakamlari ile numaralandirilan alanlar ise, ana hizmet birimleri-
nin goéris ve oOnerileri dogrultusunda kurum ve kuruluglarin “Standart Dosya Pla-
n1” hazirlamakla gorevli birimleri tarafindan,

hazirlanmistir.

Kurumlarin teskilat kanunlarinda “anahizmet birimi” olarak adlandirilan bi-
rimlere ait faaliyetler ve bu faaliyetlerle ilgili aciimasi gereken dosyalar birimlerin
adi veya ana faaliyet adi zikredilmek suretiyle 100-599 sayisal araliginda numa-
ralandiriimistir.

Yardimci hizmet, danisma ve denetim birimi olarak nitelendirilen birimlere
(Teftis, Hukuk, Personel, E§itim, Idari Isler, Mali Isler vb.) ait faaliyetler ile her
kurum ve kurulusta benzer faaliyet yliriiten birimlere (Dis Iliskiler, Bilgi Islem
vb.) ait faaliyetler ve bu faaliyetlere iliskin acilmasi gereken dosyalar ise, birim
adi belirtilmeksizin faaliyetin adi altinda 600-999 sayisal araliginda numaralandi-
rilmistir.

Her birimde var olmasi muhtemel dosyalar (mevzuat, faaliyet raporlari, is-
tatistikler vb.) icin 000-099 sayisal araligi kullaniimistir.

Bdyle bir bélinme ile, ayni konuya ait belgelerin ayni “ad” ve “numara” ile
acllacak dosyalarda toplanmasi amaclanmis, bdylece kurum ici hizmet birimle-
rinde birliktelik saglamanin yaninda tim kurum ve kuruluslarda da birliktelik
saglanmasi hedeflenmistir.

Planda, anahizmet birimi veya faaliyeti adi altinda ana konular; ana ko-
nuyla ilgili tali konular ve tali konularla ilgili daha alt konular birbirleri ile olan il-
gileri dikkate alinarak, hiyerarsik bir batunlik icerisinde bir araya getirilmis ve
numaralandiriimistir. Yardimci hizmet, danisma ve denetim birimlerinde de bu
yap! korunmus, ancak konular birim adi yerine faaliyetin adi altinda siralanmis-
tir.

Planda ana konular icin 000 sayisal, birinci, ikinci ve Gglincu alt konular i-
¢in 00 sayisal karakter kullaniimistir. Ornedin;
Halkla fligkiler

622 01 Vatandaslarin Talep ve Sikayetleri
622 01 01 Talepler

622 01 02 Sikayetler

622 01 03  Gorus ve Teklifler




Bu yapilanma, yil igerisinde herhangi bir faaliyet ile ilgili az sayida belge
tesekkil etmesi durumunda ana konu adi altinda dosya acgilmasini ve belgelerin
bu dosyada toplanmasini; faaliyetle ilgili yogun belge tesekkll etmesi halinde i-
se, ana konu altinda siralanmig alt konu basliklari kullanilmak suretiyle dosya a-
¢limasini hedeflemektedir.

Dosya planinda yer alan konu numaralari, hazirlanan yazinin sayi bélamu-
ne, haberlesme kodundan hemen sonra (-) isareti konularak yazilacaktir. Ornek;

Sayi:B.02.0.ARV.11-622.01-03473
A B C
A:Haberlesme Kodu,

B:Dosya Numarasi,

C:Evrak Kayit Numarasi.

Haberlesme kodu, yazinin hazirlandigi kurum ve kurulusun en alt birimine
kadar belirlendigi kodlama olup, 1991/17 sayili Basbakanlk Genelgesi ile kulla-
nilmasi mecburi kilinmistir. Yazisma ve haberlesmede standartlasmanin ilk adi-
mini olusturan haberlesme kodlar “Say!” boéliminutn ilk unsurunu teskil etmek-
tedir.

Dosya numarasl, yazinin konusunu ifade ettigi gibi, islemi biten yazinin ait
oldugu dosyay! veya hangi dosyaya konulacagini géstermektedir. Bu plan ile,
yazilarin “say1” boélimunde bulunmasi gereken ikinci unsur yani “*dosya numara-
s1” uygulamasi da saglanmis olacaktir.

DOSYALAMA ISLEMLERINDE UYULACAK KURALLAR

Anahizmet birimlerinin faaliyetleri neticesinde tesekklil eden belgelerin
dosyalanmasinda, anahizmet birimi adi veya anahizmet faaliyeti altinda listele-
nen konulardan faydalanilarak; Yardimci hizmet, danisma, denetim veya genel
konulari ihtiva eden belgelerin dosyalanmasinda ise, 000-099 ve 600-999 sayisal
araliginda listelenen konulardan faydalanilarak, dosya acilacaktir.

Planda, koyu renkle yazili bulunan konular “Genel”i ihtiva etmekte olup,
bu numaralarla acilacak dosyalara, alt konular ihtiva eden yazilar konulabilecek-
tir.

Konularin sonunda bulunan ve “Dider” adi ile ifadelendirilen konular ise,
kendinden 6nceki konularin hig birini ilgilendirmeyen ancak ana konunun bir alt
konusu durumundaki yazilarin dosyalanmasi igin kullanilacaktir.

Ayni konuya ait belgelerin codrafik, alfabetik veya kronolojik ayiriminin
gerektirdigi durumlarda, dosya planinda herhangi bir istisna getirilmemis ise,
konu numarasi kullanilmak kaydiyla ayri dosyalar acgilabilecektir.

Dosya planinda istisna getirilen ayirimlara iliskin kullanilacak kisaltmalar
planin “Ek-1" ve “Ek-2" boéliuminde verilmistir. Bu ayirimlarin gerektirdigi du-



rumlarda “Ek-1" ve “Ek-2” bdéliminde verilen kisaltmalar dosya numarasina
yansitilarak kullanilacak ve ayri dosyalar agilmasi saglanacaktir.

Ornek-1: Ulkelere gdre ayri dosya acilmasi gerektiginde;

724.13.DE: Almanya ile Enerji Konusunda Isbirligi

724.13.1Q: Irak ile Enerji Konusunda Isbirligi

Ornek-2: Illere gére ayri dosya acilmasi gerektiginde;

622.01.06: Vatandaslarin Talep ve Sikayetleri (Ankara)

622.01.69: Vatandaslarin Talep ve Sikayetleri (Bayburt)

Seri numarasli alan (dava dosyalari, muhtelif kararlar vb.) belgelere erisi-
mi daha da etkinlestirebilmek amaciyla “s” kisaltmasi kullanilarak, belgenin seri
numarasi dosya numarasina eklenecektir.

Ornek-1: Kararlar icin;

050.02.02 S 54/351: 54/351 sayili Yénetim Kurulu Karari

932.02 S 035: 35 numarah Satinalma Komisyon Karari

Ornek-2: Dava dosyalari igin;

641.02 S 2004/13: 2004/13 sayil idari dava dosyasi

641.03 S 2003/115: 2003/115 sayil icra dava dosyasi

Yazinin dosya numarasl, yazlyl hazirlayan veya konunun uzmani “evrak
memurlar” tarafindan dosya plani dogrultusunda belirlenerek, yaziya yansitila-
cak ve islemi biten yazilar bu dosya numarasi dikkate alinarak dosyalanacaktir.

Anahizmet birimlerinin yardimci hizmet, danisma ve denetim birimlerinin
faaliyetleri ile ilgili hazirlayacaklari yazinin dosya numarasi, ortak alanlarda ilgili
faaliyet icin hazirlanmis planlardan en uygun konu tespit edilerek, verilecektir.
Bu yazi icin hazirlanacak cevabi yazilarda da ayni dosya numarasi degistirilme-
den kullanilacaktir.

Bir yaziya birden fazla dosya numarasi verilebilecedi durumlarda, konuya
en yakin numara, yazinin dosya numarasi olacaktir.

Kurumdaki hizmet birimlerinde birliktelik saglamak amaciyla ayni konuyu
ihtiva eden yazilar, ayni dosya numarasi ile acilacak dosyalarda toplanacaktir.
Birimler ayni konudaki yazilar igin farkli dosya numaralari kullanmayacaklardir.



Kurum ve kuruluslar, dosya planinin hedeflenen amaglar dogrultusunda
kullanimini gergeklestirebilmek, uygulamalarn takip etmek ve denetlemek Uzere
dosya planindan sorumlu bir birim belirleyeceklerdir.

Planin ekinde bulunan “indeks”, dosya numarasina hizli bir bicimde ulas-
may!l amaclamakta olup, ilgili bélumler incelenmeden yaziya kesinlikle dosya
numarasi verilmeyecektir.

Dosya, o dosya numarasini tasiyan bir yazi génderildigi veya geldigi za-
man acilacaktir.
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Bir islemle ilgili yazilar, islem sonuglandirilincaya kadar “islemdeki yazilar
adi altinda acilacak dosyada biriktirilmeli; islemin tamamlanmasi halinde ise, ilgi-
leri ile bir araya getirilerek, asil dosyasina konulmaldir.

Yazilar, ekleri ile beraber dosyalanmalidir. Yazilarin ekleri kabarik ise, ek-
ler yazilarindan ayrilarak, ayr dosyalarda; muteselsil sira humarasi verilmek su-
retiyle dosyalanmalidir. Bu gibi uygulamalarda, yazilardan eklere, eklerinden ya-
zilara génderme yapilmahdir.

Acilacak dosya Uzerinde, dosyayl tanimlayan “Kurum adi veya rumuzu”,
“Birim adi veya rumuzu”, “Dosya numaras!”, “Konu adi” ve “yili” gibi unsurlar
mutlaka yazilmalidir(Ek-3). Dosya Uzerinde bulunmasi gereken unsurlarin tatbi-
kinde kurum iginde birliktelik saglanmasi amaciyla, dosyalama hizmetlerinden
sorumlu birimler gerekli girisimlerde bulunacaktir.

Dosya numaralari, dosyanin konusunu belirlemenin yanisira, dosyalarin
arsivde raf lzerinde bulunmasi gereken yerini de belirleme 06zelligine sahiptir.
Arsivlerde dosyalar, dosya numaralari dikkate alinarak, hiyerarsik bir butlnlik
icinde saklanacaktir. Dosyalarin bu sekilde saklanmasi, birbirleri ile ilgili konulara
ait dosyalarin bir arada bulunmasini saglayacadi gibi, ileride arsivlerde yapilacak
tasnif islemlerinde uygulanacak “asli diizen”in kendiliginden olusumuna da temel
teskil edecektir.

Uniteler, her yilin Ocak ayi icerisinde, énceki yila ait dosyalari Devlet Arsiv
Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik’in 12 nci maddesi hikmune gére uygunluk kont-
roliinden gegirerek, birim arsivine devredeceklerdir. Devir islemlerinde, dosyala-
rin Unitelerinde olusturulan asli dizenleri kesinlikle bozulmayacaktir.

Uygunluk kontroll esnasinda, birlestirilmesi veya ayrilmasi gereken dos-
yalar birlestirilecek veya ayrilacaktir. Birlestirme ve ayirma islemlerinde, aciimis
bulunan dosyalardaki belge yogunluklari dikkate alinacaktir.

Birlestirme ve ayirma islemlerinden dolayi dosyada yapilan dizenleme,
dosyay! tanimlayan bilgilerde farkliiga sebebiyet verecedinden, bu unsurlar dog-
rultusunda dosya Uzerinde de gerekli dizeltmeler yapilacaktir.

Dosyalarin Unite, birim ve kurum arsivlerinde saklanmasi, diizenlenmesi, devri vb. arsiv is-
lemlerinde Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yénetmelik ve Kurumlarin kendi arsiv yonetme-
lik hUkUmlerine uyulacaktir.

Dosya planinda, yeni konularin acilmasi, mevcut olanlarin kaldirilmasi ya
da dlzeltilmesi gerektigi durumlarda, diizenlenmesi gereken alan;



-Anahizmet birimlerinin numaralandirildigi 100-599 sayisal araliginda ise,
dosya planindan sorumlu birim haberdar edilerek, bu birimlerce,

-Yardimci hizmet, danisma ve denetim birimlerinin numaralandirildigi 000-
099 ile 600-999 sayisal araliginda ise, kurum veya kuruluslarin dosya planlarin-
dan sorumlu birimlerin Devlet Arsivleri Genel Mudurligi’'ni haberdar etmesi U-
zerine bu Genel Mudurlikcge,

uygun goérulen dizeltmeler yapilabilecektir.

Universite, belediye ve 6zel idarelerin ana hizmet birimleri faaliyetlerini ih-
tiva eden dosya planlarinda yeni konularin acilmasi, mevcut olanlarin kaldirilmasi
yada dizeltiimesi gerektigi durumlarda, belediyeler ve 6zel idareler icin Igisleri
Bakanhdi; tniversiteler icin Yiksek Ogretim Kurulu Baskanlidi haberdar edilmek
suretiyle uygun goérilen dlzeltmeler yapilacaktir. Bu kurumlar, bahis konusu
dosya planlarini web sitelerinde de yayinlayarak, kullanici kuruluslarca gincel
dosya planinin takibini ve kullanimini saglayacaklardir.

Dosya planinda “Diger” adi ile ifade edilen dosya numaralan kullanilarak
acllan dosyalar yil sonunda birimlerince incelenerek, yogun yazisma sebebiyle
plana eklenmesi zorunlu gdérulen konular belirlenecektir.

Dosya planlari icin 6ngorilen degisiklikler yil sonunda yapilacaktir.

Devlet Arsivleri Genel Mudurligu tarafindan hazirlanarak, ortak kullanima
sunulan “Ortak Alanlar” www.basbakanlik.gov.tr ve www.devletarsivleri.gov.tr
web adreslerinde de istifadeye sunulacak olup, bu alanlarla ilgili dlzeltmeler a-
ninda uygulayicilar tarafindan takip edilebilecektir.




Andorra AD | [Dominik DM | |isveg SE | |Misir EG | |Svaziland Sz
ABD Virjin Adalalari, Vi Dominik Cumbhuriyeti DO | |isvicre CH | [Mogolistan MN | |Sili CL
Afganistan AF | |Ekvator EC | |italya IT Moldavya Cumhuriyeti MD | |Tacikistan TJ
Almanya DE | |Ekvodor Gine GQ | |/izlanda IS | |Monako MC | |Tanzanya TZ
Amerikan Samoa AS | |El Salvador SV | |Jamaika JM | [Montserrat MS | |Tayland TH
Angola AO | |Endonezya ID | |Japonya JP | [Moris Adalari MU | |Tayvan TW
Anguilla Al Eritre ER | |Kambogya KH | (Moritanya MR | |Togo TG
Antarktika AQ | |Ermenistan AM | |Kamerun CM | (Mozambik MZ | |Tokelan TK
Antigua ve Barbados AG | |Estonya EE | |Kanada CA | [Namibya NA | (Tonga TO
Arjantin AR | |Etiyopya ET | |Katar QA | |Nauru NR | |Trinidad ve Tobago TT
Arnavutluk AL | |Falkland Adalari FK | |Kayman Adalari KY | |Nepal NP | |Tunus TN
Aruba AW | |Faroe Adalari FO | |Kazakistan KZ | [Nijer NE | |Turks ve Caicos Adlari TC
Avustralya AU | |Fas MA | |Kenya KE | |Nijerya NG | |Tuvalu TV
Avusturya AT | |Fiji FJ | |Kirgizistan KG | |Nikaragua NI Tiirkiye TR
Azerbaycan AZ | |Fildisi Sahili Cl | |Kirbati Ki Niue Adalari NU | |Turkmenistan ™
Bahama BS | |Filipinler PH | |Kolombiya CO | |Norfolk Adalari NF | [Uganda UG
Bahreyn BH | |Finlandiya FI Komor Adalari KM | |Norveg NO | |Ukrayna UA
Banglades BD | |Fransa FR | |Kongo CG | |Ozbekistan UZ | |Umman oM
Barbados BB | |Fransiz Guyanasi GF | (Kongo CD | |Pakistan PK | |Uruguay uy
Bati Sahra EH | |Fransiz Polinezyasi PF | |Kore KP | |Palau PW | |Urdiin JO
Belgika BE | |Gabon GA | |Kore Cumbhuriyeti KR | |Panama PA | |Vallis Fununa Adalari WF
Belize BZ | |Gambiya GM | |Kosta Rica CR | |Papua Yeni Gine PG | Vanuatu VU
Benin BJ | |Gana GH | |Kuveyt KW | |Paraguay PY | |Vatikan Sehir Devleti VA
Bermuda BM | |Georgia & Sandwich GS | |Kuzey Kibris Tiirk Cumh. CY | |Peru PE | |Veneziiella VE
Beyaz Rusya BY | |Gine GN | |Kuzey Mariyan Adalari MP | |Pitcairn Adasi PN | |Vietnam VN
Bhutan BT | |Gine Bissau GW | |Kiiba CU | [Polonya PL | |Yemen YE
Birlesik Arap Emirlikleri AE | |Granada GD | |Lao LA | |Portekiz PT | |Yeni Kaledonya NC
Birlesik Devletler US | |Gréonland GL | |Lesotho LS | |Porto Riko PR | |Yeni Zelanda NZ
Birlesik Krallik GB | |Guadalup GP | |Letonya LV | [Reunyon RE | |Yilbagi Adasi (Christmas) CX
Bolivya BO | (Guam GU | |Liberya LR | |Romanya RO | |Yugoslavya YU
Bosna Hersek BA | |Guatemala GT | |Libya Arap Cemabhiriyesi LY | |Ruanda RW | |Yunanistan GR
Bostvana BW | (Guyana GY | |Lihtenstayn LI Rusya Federasyonu RU | (Zambiya ZM
Brezilya BR | |Giiney Afrika ZA | |Litvanya LT | |Samoa WS | |Zimbabwe ZW
Bruney Dariisselam BN | |Giircistan GE | |Ldbnan LB | |San Marino SM

Bulgaristan BG | |Haiti HT | |Liksemburg LU | |Sao Tome ve Principe ST




Burkina Faso BF | (Heard ve Mcdonald Ada. HM | |Macaristan HU | (Senegal SN
Burma MM | (Hindistan IN | |Madagaskar MG | (Seysel SC
Burundi Bl | [Hirvatistan HR | |Makao MO | (Sierra Leone SL
Buvet Adasi BV | |Hollanda NL | |Makedonya MK | |Singapur SG
Cad TD | |Hollanda Antilleri AN | |Malavi MW | |Slovakya Cumbhuriyeti SK
Cebeli Tarik Gl | |Honduras HN | (Maldiv Adalari MV | [Slovenya Sl
Cezayir DZ | |Hong Kong HK | (Malezya MY | [Solomon Adalari SB
Cibuti DJ | |ingiliz Hint Okyanus Ada. 10 | (Mali ML | (Somali SO
Cocos Adalari CC | |ingiliz Virjin Adalari VG | |Malta MT | (Srilanka LK
Cook Adasi CK | |lrak 1Q | |Marshal Adalari MH | |Sudan SD
Cek Cumhuriyeti CZ | |iran IR | |Martinik MQ | [Surinam SR
Cin CN | |iranda IE | |Mayotte YT | |Suriye Arap Cumhuriyeti SY
Danimarka DK | |ispanya ES | |Meksika MX | [Suudi Arabistan SA
Dogu Timor TP | |israil IL Merkez Afrika Cumhuriyeti CF | |Svalbard ve Jan Mayen SJ




Adana
Adiyaman
Afyon

Agri
Amasya
Ankara
Antalya
Artvin
Aydin
Balikesir
Bilecik
Bingol
Bitlis

Bolu
Burdur
Bursa
Canakkale
Cankiri
Corum
Denizli
Diyarbakir
Edirne
Elazig
Erzincan
Erzurum
Eskisehir
Gaziantep
Giresun
Giimiishane
Hakkari
Hatay
Isparta
igel
istanbul
izmir

Kars
Kastamonu
Kayseri

Kirklareli
Kirsehir

01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37

38

39
40

iL TRAFiK KODLARI

Kocaeli
Konya
Kiitahya
Malatya
Manisa

Kahramanmaras

Mardin
Mugla
Mus
Nevsehir
Nigde
Ordu
Rize
Sakarya
Samsun
Siirt
Sinop
Sivas
Tekirdag
Tokat
Trabzon
Tunceli
Sanhurfa
Usak
Van
Yozgat
Zonguldak
Aksaray
Bayburt
Karaman
Kirikkale
Batman
Sirnak
Bartin
Ardahan
Igdir
Yalova
Karabiik
Kilis
Osmaniye
Diizce

41
42
43
44
45
46
a7
48
49
50
51
52
53
54
55
56
57
58
59
60
61
62
63
64
65
66
67
68
69
70
71
72
73
74
75
76
77
78
79

80
81



Ormek

Dosya veya Klasdr Etiketi

Vatandaglann
Talep ve Sikayetler

Ij Kurum Adi

E> Birim Kodu

IZ> Dosya Numaragt

Ij Konu Adi

|:> Dosyanm Yili



DOSYA PLANI MUHTEVIYATI

1 GENEL KONULAR 000-099
2 ANA HIZMET FAALIYETLERI 100-599
3 DANISMA-DENETIMLE ILGILI FAALIYETLER 600-699
3.1 |Arastirma, Planlama Ve Koordinasyon Isleri 600-619
3.2 |Basin ve Halkla Iliskiler Isleri 620-639
3.3 |Hukuk Isleri 640-659
3.4 |Teftis Isleri 660-679
4  |YARDIMCI HIZMETLERLE ILGILI FAALIYETLER 700-999
4.1 |Bilgi-Islem Isleri 700-719
4.2 |Dis Iliskiler ve AB Isleri 720-749
4.3 |Emlak ve Insaat Isleri 750-769
4.4 |Hizmet Oncesi ve Hizmet ici Egitim Isleri 770-789
4.5 |Idari Isler 800-819
4.6 |Kiiltiir, Tanitim ve Yayin Isleri 820-839
4.7 |Mali Isler 840-869
4.8 |Ozel Kalem ve Protokol Isleri 870-889
4.9 |Personel Isleri 900-929
4.10 |Satinalma ve Satis Isleri 930-949
4.11 |Sivil Savunma Isleri 950-969
4.12 |Sosyal Isler ve Saghk Isleri 970-999
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010 Mevzuat Isleri
01 Kanunlar
01 Kanun Tasarilarina verilen gérisler
02 Tlazukler
01 Tlzlk Tasarilarina verilen gérisler
03 Ydnetmelikler
01 Yénetmelik Tasarilarina verilen gérisler
04 Ydnergeler
05 Tebligler
06 Genelgeler
01| |Ic Genelgeler
02| |Dis Genelgeler
07 Talimatlar, Duyurular, Sirkllerler
99 Diger
020 Olurlar, Onaylar
030 \Anlasma, S6zlesme ve Protokoller
01 Anlagmalar
02 Sozlesmeler
03 Protokoller
99 Diger
040 Faaliyet Raporlari
01 Haftalik faaliyet raporlar
02 Aylik faaliyet raporlari
03 Yillik faaliyet raporlari
04 Dizenli olmayan faaliyet raporlari
05 Kurum disi faaliyet raporlari
99 Diger
041 Brifingler ve Bilgi Notlari
01 Brifingler
02 Bilgi Notlar
99 Diger
042 Istatistiki bilgiler




043 Calisma plani ve programlari

01 Hukidmet programlari
02 Kalkinma planlari
03 Icra planlan
04 Birimlerin yapacaklari is plani ve programlari
99 Diger
050 Toplantilar
01 Genel Kurul Toplantilari

01 Davetler ve verilen cevaplar

02 Gindem

03 Toplanti kararlan

04| |Toplanti zabitlar

02 Ydnetim Kurulu Toplantilar

01 Gindem

02 kararlar

03 zabitlar

99 Diger
051 Kongre, Konferans, Sura ve Sempozyumlar
01 Kongreler
02 Konferanslar
03 Suralar
04 Sempozyumlar
99 Diger
060 Kalite Yonetim Sistemi
01 Kalite El Kitabi
02 Prosedirler
03 Prosesler
04 Talimatlar
05 Formlar
06 Kalite ile ilgili egitim faaliyetleri
07 ic tetkik faaliyetleri
08 Izleme, dnleyici ve diizeltici faaliyetler
09 Bireysel Oneriler

99 Diger




090 Ilgili kurum ve kuruluglara gére acilan dosyalar
01 Tlrkiye Blyuk Millet Meclisi
02 Cumhurbaskanhdi
03 Basbakanlik
01 Basbakanhk Badli ve Ilgili Kuruluslari
04 Devlet Bakanliklari
01 Devlet Bakanliklari Bagl ve Ilgili Kuruluslari
05 Bakanliklar
01 Bakanliklar Bagli ve Ilgili Kuruluglari
06 Yargi Organlari
07 Kurullar
08 Genelkurmay ve Askeri Birlikler
09 Tlzel Kisgiler
10 Ozel Sahislar
99 Diger
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600 Arastirma-Planlama ve Koordinasyon Isleri
601 Teskilatlanma Isleri
01 Reorganizasyon calismalari
01 Yeni Birimlerin Kurulmasi
02| |Birimlerin Nakli ve birlestirilmesi
02 Yetki Degisikligi
03 Yonetimi gelistirme ve yeniden dizenleme
04 Teskilat Semalari ve kadrolar
05 Yerlesim Calismalari
06 Kurum Tarihgeleri
99 Diger
602 Plan ve Program Isleri
01 Bes villik kalkinma planlar
02 Icra Planlari
03 Master Planlari
04 Is Planlari
01| |Yillik Is Planlari
02| |Ilave Is Planlari
03| |Is Planlarinin izlenmesi
99 Diger
603 Yatirim programlari
01 Yatirnm Programi Calismalari
02 Icra Plani Tedbir Izleme
03 Yatirim ve Finansman Programlari
04 Yatirim Revizyonlari
05 Idame Yatinm Revizyonlari
06 Dénem Sonu Yatinnm Gergeklestirme Raporlari
07 Kisa, Orta ve Uzun Vadeli Plan Calismalari
99 Diger
604 Proje Isleri
01 Yatirim Programina Alinma Isleri
02 Proje onay Isleri
03 Proje Tadilatlari
04 ihale islemleri
05 Sartnameler
06 Ilanlar
07 Teklifler ve degerlendirmeler
08 Soézlesmeler ve protokoller




09 Kontrol Isleri
10 Odeme Isleri
1 Gegici ve Kesin kabuller
99 Diger
605 Arastirma ve Gelistirme Isleri
01 Yurt Ici Arastirmalar
02 Yurt digi Arastirmalari
03 Teknik arastirma gelistirme caligmalari
04 Uygulama galigmalari
05 Test calismalari
06 Sistem Gelistirme Calismalari
99 Diger
606 Standardizasyon Calismalari
01 Formlarin Standardizasyonu
01 Form Gelistirme ve Gincellestirme Calismalari
02 Yeni Form Talepleri ve Iptaller
607 Norm Kadro Calismalari
01 Gorev/Is Tanimlari
02 Norm Kadro Pozisyonlari
03 Norm Kadro Revize Calismalari
99 Diger
608 Is Analizi
01 Is Olgiimleri ve dederlendirmeleri
609 Koordinasyon Isleri
610 Soru Onergeleri
611 Cevre (CED) Islemleri
01 Cevre Egitimi
02 Cevre Koruma
99 Diger
619 Arastirma, Planlama ve Koordinasyonla ilgili Diger Isler
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620 Basinla ve Halkla Iliskiler
621 Basinla Iliskiler
01 Basin toplantilar
02 Basina verilen demegler
03 Tekzipler
04 Basinda yer alan haberler
05 GUnllik basin 6zetleri
99 Diger
622 Halkla Iliskiler
01 Vatandaslarin talep ve sikayetleri
01 Talepler
02| |Sikayetler
03| |Goris ve teklifler
02 Vatandaslarin bilgi ve belge talepleri
99 Diger
639 Basin ve Halkla Iliskiler Konusunda Diger Isler
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640 Hukuk Isleri
641 Dava Dosyalari
01 Adli Davalar
02 Idari Davalar
03 Icra Davalar
04 Ceza Davalan
05 VVergi Davalari
06 Temyiz Islemleri
99 Diger
642 Icra Takipleri
01 Ilamli Icra Takipleri
02 Ilamsiz Icra Takipleri
99 Diger
643 Haciz Islemleri
01 Haciz konulmasi
02 Haciz Islemlerinin Kaldirilmasi
99 Diger
644 Ihtiyati Tedbir Uygulamalari
01 Ihtiyati Tedbirin Kaldirilmasi
645 Tebligatiar
646 Vekaletnameler, Azilnameler
01 Vekalethameler
02 Azilnameler
99 Diger
647 Hukuki ve Istisari Goriisler
01 Danistay'in Istisari Gérisleri
02 Yargitay Kararlari
03 Hukuki Goérlsler
01 Kurum i¢ci Hukuki Gérisler
02| |Kurum disi Hukuki Gérisler
99 Diger
648 Sorusturmalarla Ilgili Yazilar
01 Adli sorusturmalar
02 Idari sorusturmalar
99 Diger
649 Idari Yarg: Usulii Kanunu Kapsamindaki Talepler
659 Hukukla ilgili Diger Isler
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660 Teftis Isleri
661 Teftis Programlari
662 Gorev Emirleri
663 Denetim Isleri
01 Denetim Raporlari
01 Yiksek Denetleme Kurulu Raporlari
02 KIT Komisyonu Raporlari
03| |Kurulusun Cevabi Raporlari
664 Inceleme Isleri
01 On inceleme Raporlari
02 Inceleme Raporlari
99 Diger
665 Sorusturma Isleri
01 Disiplin Sorusturma Isleri
666 Arastirma Isleri
667 Ihbar,Sikayet ve Suc Duyurulari
679 Teftigle Ilgili Diger Isler
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700 Bilgi Islem Isleri
701 Kurulum Islemleri
702 Yazilim Gelistirme ve Kodlama Calismalari
01 Analiz ve Tasarim calismalari
02 Kodlama calismalari
99 Diger
703 Isletim Planlama ve Degerlendirme
01 Degisiklik YOnetimi
02 Gulvenlik Yénetimi
03 Kaynak Yénetimi
04 Konfigirasyon Yonetimi
05 Olaganistli Durum Yonetimi
06 Problem Yénetimi
99 Diger
704 Hatlar
01 Turpak
02 Internet
03 Fiber optik
04 Data hatti
99 Diger
705 Sistem ile ilgili talepler
01 Yazilim talepleri
02 AJ badlantisi
03 veri tabani
04 Hat kiralama
99 Diger
706 Hizmet-Bakim Isleri
01 Sozlesmeler
02 Teknisyenlik Hizmetleri
03 Veri tabani bakimi
04 Sunucu sistemleri Bakimi
05 Internet bagdlantisi hizmeti
06 Sistem odasi bakimi
07 Yazilim Bakimi
08 Bilgisayar ve donanimlarinin bakimi
99 Diger




707 Arizalar
01 Network Arizalari
708 Veri giris ve isleme isleri
01 Veri kayit islemleri
02 Dlzeltme iglemleri
03 Silme islemleri
99 Diger
709 \Abonelik
01 Ozel Yazilimlar (Basbakanlik Mevzuat Bilgi Sistemi v.b.)
710 e-uygulamalar
01 e-Tlrkiye
02 e-imza
03 e-ticaret
99 Diger
711 Bilgi Sistemleri ile Ilgili Egitim ve Danismanlik Hizmetleri
712 Firmalaria Ilgili Islemler
719 Bilgi Islemle Ilgili Diger Isler
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720 Dis Iliskiler
721 Uluslararasi Hukuk
01 Tirk Mevzuatinin Uluslararasi Hukuka Uyum Calismalari
722 Uluslararasi Anlasma ve Sézlesmeler
01 Anlagmalar
01| |Ikili Anlasmalar
02| |Cok Tarafli Anlasmalar
02 Soézlesmeler
03 Protokoller
04 Kararlar
99 Diger
723 Ulkeler Hakkinda Genel Bilgi Dosyalari
01 Idari Durum
02 Siyasi Durum
03 NiUfus/Etnik Durum
04 Askeri Durum
05 Ekonomik Durum
06 Egitim, Bilim,Sosyal, Kilttrel, Spor, Turizm vb. Durum
99 Diger
724 Ulkelerle Ikili ve Cok Tarafl Iliskiler
01 Idari lliskiler
02 Siyasi ligkiler
03 Teknik Isbirligi
04 Askeri Iliskiler
01 Tatbikatlar
02| |Savunma Isbirligi
05 Kiltirel Iligkiler
01 |Egitim
02| |Bilim
03 Spor
04 Turizm
06 Ekonomik iliskiler
01 Yatirrmlar
02| |Projeler
03| |Borglar
04| |Krediler
07 Ticari Iligkiler

01

Sinir Ticareti




02| |Gdmriik Isleri

03 Yurtdisi Miteahhitlik Hizmetleri

08 Tarimsal iliskiler

01 Ormancilik

02 Hayvancilik

09 Bayindirlik isleri
10 Sosyal Glvenlik
11 Ulasim ve Tasimacilik

01 Karayolu

02| |Denizyolu ve Limanlar

03| |Demiryolu

04| |Havayolu

12 Telekominikasyon

13 Enerji

01 Petrol ve Gaz

02 Boru Hatlari

03| |NiUkleer Enerji

04 |Rdzgar Enerjisi

05| |Hidrolik Enerji

06| |Sinir Asan Sular

14 Madencilik

15 Saglik ve Cevre

99 Diger
725 Tiirk ve Miisliiman Topluluklarla Iliskiler
726 Ulkeler Arasi1 Sorunlar

01 Sinir Sorunlari

01 |Kita Sahanhdi

02 Karasulari

02 Mdulteci Sorunlari

01 Turkiye'ye Yasadisi G6¢

02 Turkiye'den Yasadisi Gé¢

03 Yabanci Dismanhgi
04 Isci Sorunlari
99 Diger
727 Ulkeler arasi Temas ve Ziyaretler
01 Yurtdisina yapilan temas ve ziyaretler
02 Yabanci heyetlerin temas ve ziyaretleri
99 Diger
728 Yardimlar
01 Nakdi Yardimlar
01 Kredi

02 Hibe




02 Ayni Yardimlar

01 \Askeri Yardimlar

02 Gida Yardimlari

03| |Saghk Yardimlan

99 Diger
730 Uluslar arasi ve Bélgesel Kuruluslarla Iliskileri
01 Politikalar
02 Mevzuat ve Uyelik Islemleri
01 Tuzak

02| |Uyelik Islemleri

03| |Katki Paylan

03 Genel Kurul calismalari ve toplantilari
04 Yonetim Kurulu Toplantilarn
05 Komiteler, Komite Calismalari

01 Alt komiteler

02 Calisma Gruplari

06 Projeler

01 Uluslar arasi Projeler

02 Turkiye'ye Yénelik projeler

07 Isbirligi Faaliyetleri

08 Rapor, inceleme, Anket ve Istatistikler

01 Raporlar

02| |Incelemeler

03 \Anketler

04 |Istatistikler

09 Irtibat Birolari
10 Bilgi ve Belge Talepleri
11 Basvuru ve Sikayetler
99 Diger
731 Yurtdisi Goérevlendirmeler
01 Basbakanliktan izin Alma Islemleri
02 Aylik icmal ve Degerlendirmeler
03 Yurtdisi Seyahat Sonucg Raporlari
99 Diger
732 Konsolosluk Islemleri
01 Niifus Islemleri
02 Evlenme Islemleri
03 Askerlik Islemleri
04 Adli ve Cezai Yardim Islemleri
05 Noterlik Islemleri
06 Olum islemleri

07 Vatandaslk Islemleri




01

Vatandasliktan Cikma

02

Vatandashga Alinma

03

Cifte Vatandaslik

08

Vize Islemleri

09

Gocg Isleri

01

Iskanli G6cmenler

02

Serbest Gécmenler

99

Diger

733

Tiirkiye'nin Tanitimi Faaliyetleri

740

Avrupa Birligi (AB) ile Iliskiler

ILy

Genisleme

01

Katilim Ortakhgi-Ulusal Program

01

Ulusal Program Ilerleme Raporlari

742

Avrupa Parlamentosu

01

Turkiye Ile Ilgili Kararlar

02

Soru Onergeleri

99

Diger

743

Tiirkiye-AB Arasindaki Toplantilar

01

Ortakhk Konseyi

02

Komiteler, Komite Calismalari

01

Alt komiteler

02

Calisma Gruplarni

99

Diger

744

AB Politikalari ve Uyum Calismalari

01

Mevzuat Uyum Calismalari

02

Siyasi

01

Siyasi Kriterler ve Reform Calismalari

03

idari

04

Hukuk

05

Ekonomik, Katilim éncesi Ekonomik Program

01

Parasal Birlik

02

Vergi

06

Tarim ve Hayvancilik

07

Ulastirma ve Enerji

08

Sanayi ve KOBI'ler

09

Cevre, Saglik ve Turizm

10

Egitim, Bilim, Arastirma, Kiltir ve Gorsel Politikalar

1

Adalet ve Igisleri

12

Sosyal Konular ve Istihdam

13

Serbest Dolagim

01

Mallarin Serbest Dolasimi

02

GUmrdk Birligi




03| |Kisilerin Serbest Dolasimi
99 Diger
745 AB Programlari
01 Programlara Katilim
02 Basvurular ve Mizakere Sireci
99 Diger
746 Tiirkiye-AB 1"§birligi ve Projeler
747 Tiirkiye'nin AB'ye Uye ve Aday Ulkelerle Iliskileri
01 Uye Ulkelerle Iligkiler
02 Aday Ulkelerle Iligkiler
99 Diger
749 Dis Iligkilerle Ilgili Diger Isler
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750 Emlak ve Insaat Isleri
751 Sartnameler
01 Teknik Sarthameler
02 Idari Sartnameler
99 Diger Sartnameler
752 Kamulastirma Isleri
01 Kamulastirma Bedelleri
02 Sorunlar
99 Diger
753 Tapu ve Kadastro Isleri
01 Kadastro Calismalari
01 Kadastro Tespit Islemleri
02 Tapu Isleri
01 Tapu Kayitlarinin Tespiti
02| |Tapu Tescil Islemleri
99 Diger
754 Imar Isleri
755 Insaat Isleri
01 Etld-Proje ve Kesif igleri
01 Etid-Proje isleri
02| |Kesif Isleri
02 ihale isleri
01| |llanlar
02 Teklifler ve degerlendirmeleri
03| |Sézlesmeler ve protokoller
03 insaat Uygulama ve kontrol isleri
01| |Insaat Uygulama isleri
02| |Kontrol Isleri
04 Tetkik Isleri
05 Hakedisler ve Odemeler
06 Gecici ve Kesin kabuller
99 Diger
769 Emlak ve Insaatla ilgili Diger Isler
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770 Egitim Isleri
771 Kuruma Bagli Okullar
01 Ogrenci Isleri
02 Idareci ve Ogretmen Isleri
03 Ogretmenler Kurulu ve Kararlari
04 Rehberlik ve Egitici Kollar
05 Ders Mifredat Programlari
06 Ogrenci Devam Cetvelleri
07 Cikis Belgeleri ve Diplomalar
08 Ogrenci Stajlar
09 Calisma Raporlari
10 Ogrenci Istatistikleri
11 Ogrenci Sicilleri
12 Diploma Defterleri
13 Sinif Gegme Defterleri
14 Staj Raporlari
15 Disiplin Kurulu Kararlari
16 Odiiller
99 Diger
772 Burs Isleri
01 Burs Kontenjan Talebi ve Duyurular
02 Basvurular ve Dederlendirme islemleri
03 Burs Odemeleri
04 Dava, Icra ve Tahsil-Takip Islemleri
05 Burslularin Atama Islemleri
99 Diger
773 Staj Isleri
01 Yiiksek Ogrenim Kurumlariyla Ilgili Kontenjan Islemleri
02 Yiiksekokul Ogrencilerinin Staj Isleri
03 Meslek Lisesi Ogrencilerinin Staj Isleri
99 Diger




774 Hizmetigi Egitim

01 Birimlerin hizmetici egitim programi teklifleri
02 Egitim Planlan
03 Egitim programlari
04 Katilim Listeleri
05 Sinav ve sonuglari
06 Diploma ve Belgeler
99 Diger
775 Kurslar
01 Mesleki Gelistirme Kurslari
02 Yabanci Dil Kurslari
03 Yurtdisi Kurslari
04 Yabanci Uyruklularin Egitimi
99 Diger
776 Seminerler
777 Egitim Tesisleri
778 Egitim Araglari
01 Ihtiyaclarin Tespiti
02 Uretimi
03 Bakimi
04 Dagitimi
99 Diger

789 Egitimle Ilgili Diger Isler
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800 Idari Isler
801 Arac ve Tasima Isleri
01 Plaka igleri
02 Arac Muayene Isleri
03 Akaryakit Isleri
04 Arac Tamir ve bakim Isleri
05 Arag kaza igleri
06 Araclarin hurdaya ayriimasi
07 Sevk ve Kontrol Isleri
01 Aracg talepleri
02| |Soférilerin Gérev Dagilimi ve Takibi
03| |Araglarin kurum ve sahislara tahsisi
04| |Hizmet Araclarinin Kiralanmasi ile Ilgili Isler
99 Diger
802 Ulastirma isleri
01 Servis araclar
02 Malzeme ve egya nakli
99 Diger
803 Resmi Miihiirler
01 Resmi muhir yaptiriimasi
02 Resmi muhur teslimi
03 Resmi muhur kayip isleri
04 Kase ve levha yaptiriimasi
99 Diger
804 Evrak ve Dosyalama Islemleri
01 Genel evrak igleri
02 PTT veya kurye isleri
03 Yanhs Gelen Evraklarin ladesi
04 Dosyalama ve Kodlama Islemleri
99 Diger
805 Arsiv Islemleri
01 Birim ve Kurum Arsivi Devir Islemleri
02 Ayiklama ve Imha Komisyonlari ile Ilgili Islemler
03 imha islemleri
04 Arsivlerden Yararlanma
99 Diger
806 Kiitiiphane Isleri

01

Odiing verme Islemleri




807 Bakim-Onarim Isleri
01 Elektrik
02 Mekanik
03 Bina ve Tesisler
99 Diger
808 Temizlik Isleri
01 Temizlige iliskin Ihale Yéntemi ile Yapilan isler
02 Temizlik Sirketi ve Sirket Calisanlarina iliskin Islemler ve Kontroli
99 Diger
809 Ambar ve Depo Isleri
01 Malzeme Istek Fisleri
02 Mal Tespit Isleri
03 Ayniyat Tesellim Makbuzlar
04 Demirbag Kayit Isleri
05 Demirbas Diisiim Islemleri
01 Kurumlara Malzeme Devri
02| |Hurdaya Ayirma
99 Diger
810 Sigorta Isleri
01 Tasima Sigortasi
02 Dahili Fon Hasar Sigortasi
03 Mali Mesuliyet Sigortasi
04 Dahili Fon Risk Sigortasi
99 Diger
811 Haberlesme Isleri
01 Telefon
01 Direkt Telefonlar
02| |GSM Hatti
03| |Mobil Telefon
04| |Abonelik Islemleri
05 Telefon Baglanmasi Talepleri
06| |Telefon Tahsis ve Olurlan
07| |Telefon Fatura ve Odemeleri
08| _|Telefon Kullanim Kontér Islemleri
02 Kablolu TV
03 Teleks Hatti
04 Faks
99 Diger
812 Cevre Diizenleme ve Koruma Isleri
819 Idari Islerle Ilgili Diger Isler




s 3| 3| = 3
E = =l = KULTUR, TANITIM VE YAYIN ISLERI E
< «<| | » x
/o]
820 Kiiltiir, Tanitim ve Yayin Isleri
821 Kiiltiirel Isler
01 Fuarlar
02 Sergiler
03 Tur ve Geziler
04 Yarismalar
05 Gosteri ve Konserler
06 Milli Glnler ve Festivaller
99 Diger
822 Tanitim Isleri
01 Ses ve gorintd malzemeleri
02 Hazirlanmasi
03 Montaj ve cogaltiimasi
04 Daditim isleri
99 Diger
823 Reklam ve Ilan Isleri
01 Reklam Isleri
02 Ilan Isleri
99 Diger
824 Yayin Isleri
01 Basiimasi teklif edilen yayinlar
01 Basiimasi uygun gérilen yayinlar
02| |Basiimasi uygun gériilmeyen yayinlar
02 Yayin kurulu Toplantisi-Kararlari
03 Yayin Hazirlk Isleri
99 Diger
825 Basim Isleri
01 Kitap
01 Kapak Tasarim
02| [Cilt Isleri
03| |ISBN Numarasi
02 Dergi
03 Brosur
04 Matbu evrak
05 Takvim ve Ajanda
99 Diger




826

Depolama ve Dagitim Isleri

01

Yayin talepleri

02

Kitap Yardimlari

03

Depolama

99

Diger

827

Yayin Satis Islemleri

839

Kiiltiir, Tanitim ve Yayinla Ilgili Diger Isler




Ana Dosya

1. Alt Konu

2. Alt Konu

3. Alt Konu

MALI iSLER

Saklama Kodu

840

Mali Isler

841

Biitce Isleri

01

Bltce hazirlik calismalari

01

Teklif ve Miitalaalar

02

Tasarilarin Son sekli

02

Bltce goériismeleri

03

Bltce Kanunlar ve emirleri

01

Basbakanlik Bitce Emirleri

02

Maliye Bakanlidi Biitce Emirleri

03

Kurum Blitce Emirleri ve Uygulamalari

04

Revize Bitce

99

Diger

842

Biitce Tahsisati

01

Odenek Istekleri

02

Harcamalar serbest birakma

03

Ek 6denekler

04

Avanslar, krediler, mahsuplar

05

Odeme emirleri

06

Aktarmalar, Tenkisler

99

Diger

843

Kesin Hesap, Bilanco ve Mizan Isleri

01

Kesin hesap ve aylik mizanlar

02

Mizan Kontrol ve Fiizyon Islemleri

03

Bilancolar ve Bilanco Calismalari

01

Alt1 aylik Bilanco calismalan

02

Yillik Bilanco Calismalari

04

Tablolar

01

Finansal Tablolar

02

Gelir Tablolari

03

Vaziyet Tablolar

04

Glinliik Odeme Planlari

05

Nakit Akim Tablolari

99

Diger

844

Biitce donem gercgeklestirme raporilari

845

Sayistay Sorgulari

01

Sayistay Daire Kararlari ve Ilamlar




846 Emanet isleri
01 Zimmetler
02 icra borgclari
03 Teminat ve emanetler
99 Diger

847 Kanuni Yiikiimliiliik Isleri
01 Gelir Vergisi
02 Kurumlar Vergisi
03 Katma Deder Vergisi
04 Gegici Vergi
05, Damga Vergisi
06 Emlak Vergisi
07 Cevre Temizlik Vergisi
08 Ilan ve Reklam Vergisi
09 Motorlu Tasitlar Vergisi
10 Cesitli Harglar
11 Cesitli Fon ve Aidatlar
99 Diger

848 Personel Tahakkuk ve Odeme Isleri
01 Bordro tahakkuk Isleri
02 Sosyal Odemeler
03 Tasarruf ile ilgili islemler
04 Harcirah Isleri
05 Yurtici Harcirah isleri
06 Yurtdisi Harcirah Isleri
07 Kidem Tazminatlari
08 Kidem intibak Islemleri
09 Yabanci Dil Tazminati
10 Ek Odemeler
1 Yan ddeme ve Ozel hizmet tazminatlan
12 Fazla mesai
13 Ek gostergeler
14 Vergi iadesi
15 TC Emekli Sandigi Odemeleri
16 S.S.K Prim Odemeleri
17 Ozel Kesintiler
18 Icra
19 Sendika Aidat Kesintileri
20 Yemek Kesintisi
21 Badis Kesintileri
22 Kédmur Kesintisi
23 Yasam Sigortasi




24 Issizlik Sigortasi
25 Saghk Odemeleri
26 Hastahanelere Yapilan Odemeler
27 Eczanelere Yapilan Odemeler
99 Diger
849 Banka Islemleri
01 Odeme Talimatlari
02 Repo ve Faiz Islemleri
03 Kambiyo Islemleri
04 Tahsilatlar
05 Mutabakatlar
99 Diger
850 Kiymetli Evrak Islemleri
01 Teminat Mektuplari
02 Mukaveleler
03 Gek
04 Damga Pulu
05 Faturalar
06 Garanti Kartlar
99 Diger
851 Finansman ve Fon Yénetimi Isleri
01 Finansman Programlari
02 Gelir Gider
03 Kar Tevzii
04 Sermaye
99 Diger
852 Akreditif Isleri
853 Kredi Islemleri
01 Dis Kredi Kullanimlari
02 Dis Kredi Kur Farki
03 Dis Kredi Odemeleri
04 Gecikme Faizleri
05 Hazineye Borglar
06 Ikraz Anlagmalari
99 Diger
854 Sabit Klymetleri_n Takibi
855 Borg ve Alacak Islemleri
01 Kurulusun Borg ve Alacaklari
02 Gergek ve Tuzel Kisilerin Borg ve Alacaklari
99 Diger

869

Mali Konularda Diger Isler




Ana Dosya

1. Alt Konu

2. Alt Konu

3. Alt Konu

OZEL KALEM VE PROTOKOL iSLERI

Saklama Kodu

870

Ozel Kalem ve Protokol Isleri

871

Makamin konusma ve aciklamalari

872

Randevu talepleri

873

Geziler ve Ziyaretler

01

Gezi Programlari

02

Yurt ici Gezi ve Ziyaretler

03

Yurt Digl Gezi ve Ziyaretler

99

Diger

874

Giinliik programlar

875

Mesajlar

876

Ozel mektup, davetiye, telgraf, faks ve tebrikler

01

Ozel mektuplar ve verilen cevaplar

02

Davetiyeler ve verilen cevaplar

03

Telgraflar ve verilen cevaplar

04

Fakslar ve verilen cevaplar

05

Tebrikler

01

Bayramlar

02

Kutlamalar

03

Ozel giinler

99

Diger

877

Protokol Isleri

878

Resepsiyonlar

879

Rezervasyonlar

880

Torenler

01

Anma Torenleri

02

Karsilama Térenleri

03

Milli Glnler ve Resepsiyonlar

04

Temel Atma ve Tesis Acma Toérenleri

99

Diger

889

Ozel Kalem ve Protokolle Ilgili Diger Isler
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900 Personel Isleri
901 Is Istekleri
902 Personel Alimi
01 Personel Talepleri
02 Personel Alimi ile 1lgili izin Isleri
03 Sinavlar
99 Diger
903 Atama Isleri
01 Aciktan Atama Isleri
01| |Aciktan Atama Izni Verilmesi Ile Iigili Islemler
02 Naklen Atamalar
01| |Naklen Atama Izni Verilmesi Ile Ilgili Islemler
03 Gorevde Yikselme Suretiyle Atama
04 Isci Atama ve Gérevlendirme ile Ilgili islemler
01 Sigortali Personelin Tescil Islemleri
05 Terfian Atamalar
06 Ogrenim Dederlendirilmesi
07 Asalet Tasdiki Islemleri
99 Diger
904 Gorevilendirmeler
01 Kurum Ici Gérevlendirme Islemleri
02 Yurtici Gérevlendirme Islemleri
03 Yurtdisi Gérevlendirme Islemleri
99 Diger
905 Isten Ayrilma, Istifa ve Ise Son Verme
01 Isten Ayrilma Isleri
01| |Istifa
02| |Secimler Nedeniyle Isten Ayrilmalar
02 Ise Son Verme Islemleri
01 Teftis Raporuna Gére Ise Son Verme
99 Diger
906 Izin Isleri
01 Yillik izinler
02 Sihhi izinler
03 Mazeret izinleri
04 Ucretsiz izinler
05 Yurtdisi Izinler
99 Diger




907

Kadro Isleri

01 Kadro Teklifleri
02 Kadro Iptal ve ihdasi ile ilgili islemler
03 Kadro Tenkis-Tahsis Islemleri
99 Diger
908 Terfi ve Intibak Islemleri
01 Terfi Isleri
02 Intibak Isleri
03 Kademe Ilerleme Isleri
99 Diger
909 Sicil Isleri
01 Givenlik Sorusturmasi Ile Ilgili islemler
02 Sicil Raporlari ile ilgili Islemler
03 Sigortali Hizmetlerin Birlestirilmesi Islemleri
04 Sicil Dosyasi Devir Teslim Islemleri
05 Sicil Not Ortalamasi
06 Hizmet Cetveli Tanzimi Ile ilgili Islemler
07 Mal Bildirimi ile ilgili Islemler
08 Tedavi Yardimi Bildirimleri
09 Personel Kimlik Karti
99 Diger
910 Miikafatlar ve Cezalar
01 Odul isleri
02 Disiplin Kurullari ile Ilgili Islemler
03 Disiplin Cezalar Ile Ilgili islemler
04 Disiplin cezalarinin affi
99 Diger
m Emeklilik Islemleri
01 Emekliye ayrilma
02 Emeklilik sicil no bildirimleri
03 Askerlik Borclanmalari ile ilgili Islemler
04 Hizmet Borclanmalari ile Ilgili islemler
05 Hizmet Belgesi Génderilmesi ile lgili islemler
99 Diger
912 Pasaport Islemleri
01 Diplomatik Pasaportlar
02 Hususi (Yesil) Pasaport Dizenlenmesi ve temdidi
03 Hizmet (Gri) Pasaport Dizenlenmesi ve temdidi
04 Emeklilerin Pasaport islemleri
99 Diger




913 Vekalet Islemleri
01 Imza Yetkisi Verilmesi,Kaldirilmasi
02 Imza Sirkiileri ile Ilgili islemler
99 Diger
914 Ozellikli Elemanlarin Istihdami ile Ilgili Isler
01 Yabanci Uyruklu Eleman Istihdami
02 Ozurli ve Eski Hikiimli Eleman Istihdami
03 Korunmaya muhtacg cocuklarin istihdami
99 Diger
915 Sendikalarla Ilgili Isler
01 Isveren Sendikalari
02 Memur Sendikalari
03 Isci Sendikalari
01| |Sendika Uyelik ve Dayanisma Aidati Isleri
02| |Sendika Temsilcilikleri
03| |Sendika Izin Islemleri
99 Diger
916 Toplu Sézlesme ve Uygulama Isleri
01 Teklif, Kars! Teklif, Mizakereler
02 Grev Kapsami Disinda Kalacak Personel
03 Uyusmazlk ve Kurullar
99 Diger
917 Sosyal Giivence Kapsaminda Yapilan Isler
01 Ise Giris Bildirgeleri
02 Sigorta Primleri Aylik Bildirgeleri
99 Diger
918 Isci Saghdgi ve Is Giivenligi
01 Is Guvenligi
02 Isci Saghgi
01 Meslek Hastaliklar
02| |Is Kazalari
99 Diger
919 Iscilerle Ilgili Kurum ve kuruluslara Génderilen Bilgiler
01 Isci Bildirim Listeleri
920 Isci puantaj cetvelleri
929 Personelle Ilgili Diger Isler
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930 Satinalma ve Satis Isleri
931 Sartnameler
01 Teknik Sartnameler
02 Idari Sartnameler
99 Diger
932 satinalma Komisyon Tutanak ve Kararlari
01 Gorisme Tutanaklari
02 Komisyon Kararlari
03 Muayene ve Kabul Komisyonu Kararlari
99 Diger
933 Satici firmalara ait repertuvariar
01 Yurtici Firmalara ait repertuvarlar
02 Yurtdisi Firmalara ait repertuvarlar
99 Diger
934 Uretime Yénelik Alimlar
01 Hammadde Alimlari
02 Yardimci Malzeme ve Ambalaj Malzeme alimlari
99 Diger
935 Demirbas alimlari
01 Protokolli demirbas malzeme alimlari
02 Tasit ve is makinasi alimlari
03 Bldro makinasi alimlar (fotokopi,teleks,faks,bilgisayar vb.)
04 Blro malzemeleri alimi
05 Yedek parca alimlan
99 Diger
936 Gayrimenkul alimi, kiralanmasi ve isletilmesi
01 Bina ve arsa alimi
02 Bina tefrisi
03 Kiralama
04 Satis
05 Bina tahsisleri
06 Su tesisati
07 Elektrik, Dogalgaz, kalorifer tesisati
99 Diger




937 Sarf malzemesi alimlari

01 Protokol sarf malzeme alimlan
02 Akaryakit, dodalgaz, elektrik, su vb. alimlari
03 Gazete, dergi, kitap alimlari
04 Kirtasiye alimi
05 Yiyecek alimi
06 Giyecek alimi
99 Diger
938 Hizmet Alimlari
939 Miisteri Iliskileri
01 Bayiler

01 Bayilik miracaatlar

02| |Bavilik Sistemi ve uygulamalari

02 Acentalar
99 Diger
940 Fiatlarin belirlenmesi-tarifeler
941 Satis Talepleri ve Teyitleri
01 Aylik Talepler
02 3 Aylik Talepler
99 Diger
942 Uriin satislani
01 Yurt disi satislar
02 Direkt satiglar
03 Ihracat Sevkiyatlari
04 Ihrac kayith satiglar
05 DiiB kapsaminda satiglar
06 Yurt ici satiglar
07 Kontratlh satiglar
08 Cari satiglar
09 Ihaleli Satiglar
10 Elektronik ticaret seklinde satiglar
99 Diger
943 Hurda ve Ihtiyac Fazlasi Malzeme Satislari
01 Ihtiyac Fazlasi Malzeme Satisi
02 Ekonomik Omriinii Tamamlamis Malzeme Satisi
99 Diger
944 Giimriik Islemleri

945 Akreditif Islemleri




946 Ticari Belgeler
01 Irsaliyeler
02 Satis Figleri
03 Faturalar
04 Yikleme Talimatlari
99 Diger
947 Stok Kontrol Islemleri
01 Malzeme stoklama Islemleri
02 Malzeme Hareketlerinin Izlenmesi Islemleri
03 Malzeme giris islemleri
04 Malzeme cikis islemleri
05 Malzeme Transfer Islemleri
06 Malzeme geri verme Islemleri
07 Tutanaklar
08 Malzemelerin Kayittan Disilmesi Islemleri
99 Diger
949 Satinalma ve Satisla Ilgili Diger Isler
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950 Sivil Savunma Isleri
951 Milli Alarm Sistemi Islemleri
01 Alarm Muhtirasi
02 Alarm Is Takvimi
03 Nato Alarm Sistemi
04 Alarm Kod Kelimeleri / Glvenlik Sifreleri
99 Diger
952 Lojistik Seferberlik Islemleri
01 Topyekln Savunma Sivil Hizmetler Genel Plani
02 Ozel Planlar
03 Detay Planlar
04 Savas Goérev Planlan
05 Savas Hasari Onarim Planlari
06 Arac Seferberligi islemleri
07 Mal ve Hizmet Seferberligi
08 Kaynak Sayim Islemleri
09 Seferberlik ve Savas Hazirliklari
10 Ekonomik/Stratejik Tahrip Hedefleri Plani
11 Haritalar
12 Denetlemeler
13 Milli Glvenlik Kurulu Genel Sekreterligi Tetkik Gezileri
14 Milli Glvenlik Kurulu Genel Sekreterligi Denetleme Raporlari
15 T.S.K.Harekat Kontroluna Girecek Kamu Kurum ve Kuruluglari
16 T.S.K. Lojistik Seferberlik Dosyasi
99 Diger
953 Personel Seferberlik Islemleri
01 Sevk Tehir Islemleri
02 Personel Kadro Erteleme Isleri
03 Yasal Yas Sinirlari
04 Sefer Gérev Emirleri
05 Insan Gici Planlamasi
06 Bedelli Askerlik
07 Kadro Erteleme Denetleme Sonug Raporlari
99 Diger
954 Koruyucu Giivenlik Isleri
01 Koruyucu Givenlik Ozel Talimatlari
02 Sabotajlara Karsi Koruma Planlari
03 Nébetci Memurlugu Islemleri




04 Koruyucu Guvenlik Denetlemeleri Sonug Raporlari
05 Yabanci Uyruklu Personel Ile Ilgili islemler
06 Multeciler
07 Ozel Guvenlik Bélgelerine Ait Is ve Islemler
08 Istihbarat ve Kagakgilik
09 Kaza Raporlari
10 Hassas il ve Ilcelere Ait Raporlar
11 Patlayici Maddeler ve Atesli Silahlar
12 Guvenlik Sorusturmalari
13 Fiziki Emniyet Tedbirleri
99 Diger
955 Sivil Savunma Hizmetleri
01 Sivil Savunma Planlarina Ait is ve Islemler
02 Servislerin Kurulusu ve Personelin Egitimi
03 Siginaklara Ait Is ve Islemler
04 Sivil Savunma Arag ve Gereglerine Ait Is ve Islemler
05 Sivil Savunma Tatbikatlar
06 Tahliye ve Seyreklestirme Ile ilgili Is ve Islemler
07 Yangindan Korunmaya Yénelik Is ve islemler
08 Yangin Séndiirme Cihazlarina Ait Is ve Islemler
09 Adres Bilgi Formlari
10 Milli Mudafaa Mikellefiyeti Is ve Islemleri
11 Avcl Birliklerine Ait Is ve Islemler
99 Diger
956 Tatbikatlar
01 Nato Tatbikatlar
02 Milli Tatbikatlar
99 Diger
957 Ozel Giivenlik Teskilati
01 Koruma ve Guvenlik Gorevlileri Nébet Hizmetleri
02 Koruma ve Gulvenlik Personel Egitimi
03 Personel Silah Durum Raporlari
99 Diger
969 Sivil Savunma Ile Ilgili Diger Isler
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970 Sosyal Isler ve Saghk Isleri
971 Sosyal Isler
01 Yemekhane, Kafeterya ve cay ocaklari
01 |Mubayaa isleri
02| |Hasilatlar
02 Kres ve gundiz bakimevi
03 Misafirhaneler
04 Kamplar
01 Muracaat
02 Tahsis
03| |Tahliye
05 Temsili adirlamalar (yemek, arac vb.)
06 Sosyal tesisler ve girig karti verilmesi
07 Sportif faaliyetler
99 Diger
972 Lojman Isleri
01 Lojman talepleri
02 Lojman tahsisi
03 Lojmandan c¢ikarma
04 Lojman kira bedelleri
99 Diger
973 Kampanyalar
01 Yardim Kampanyalari
974 Sosyal Yardimlar
01 Giyim Yardimi
02 Kredili Kébmir
99 Diger




975 Saglik isleri
01 Saglik Kuruluslari ile Anlagmalar
01 Ozel Hastahane, poliklinik ve tip merkezleri
02| |Dis Protez Laboratuvarlan
02 Eczanelerle anlagsmalar
03 Ozel Ambulans ve Cenaze Sirketleri
04 Tedavi Tarife S6zlesmeleri
05 Tedavi yardimi
01 Yurtici tedavi islemleri
02 Yurt disi tedavi islemleri
06 Tibbi Malzeme ve ilaglarin Stok Takipleri
07 flaclar
08 Saglik Karneleri islemleri
09 Vizite Kagidi Islemleri
99 Diger
999 Saglik ve Sosyal Konularda Diger Isler




-A-

Arastirma ve Gelistirme Isleri.605. . .

AB Politikalari ve Uyum Calismalari.744. . .
AB Programlari.745. . .

Abonelik.709. . .

Abonelik Islemleri.811.01.04.

Acentalar.939.02. .

Agiktan Atama Isleri.903.01. .

Aciktan Atama Izni Verilmesi Ile Ilgili Islemler.903.01.01.
Adalet ve igisleri.(Dis iliskiler)744.11. .

Aday Ulkelerle iliskiler.747.02. .

Adli Davalar.641.01. .

Adli sorusturmalar.648.01. .

Adli ve Cezai Yardim islemleri.732.04. .

Adres Bilgi Formlari.955.09. .

Ag baglantis!.705.02. .

Akaryakit Isleri.801.03. .

Akaryakit, dodalgaz, elektrik, su vb. alimlari.937.02. .
Akreditif Islemleri.945. ..

Akreditif Isleri.852. ..

Aktarmalar, Tenkisler.842.06. .

Alarm Is Takvimi.951.02. .

Alarm Kod Kelimeleri / Guvenlik Sifreleri.951.04. .
Alarm Muhtirasi.951.01. .

Alt komiteler.(Uluslar arasi ve Bélgesel Kuruluslarla Iliski-
ler)730.05.01.

Alt komiteler. (Tiirkiye-AB Iliskileri)743.02.01.
Alti aylik Bilango galismalari.843.03.01.

Ambar ve Depo Isleri.809. ..

Analiz ve Tasarim galismalari.702.01. .
Anketler.730.08.03.

Anlasma, Sozlesme ve Protokoller.030. . .
Anlagmalar.030.01. .

Anlasgmalar.(Uluslar arasi Anlagsmalar)722.01. .
Anma Torenleri.880.01. .

Arag kaza isleri.801.05. .

Arag Muayene Isleri.801.02. .

Arag Seferberligi islemleri.952.06. .

Arag talepleri.801.07.01.

Arag Tamir ve bakim Isleri.801.04. .

Arag ve Tasima Isleri .801. ..

Araglarin hurdaya ayrilmasi.801.06. .

Araglarin kurum ve sahislara tahsisi.801.07.03.
Arastirma Isleri.666. . .
Arastirma-Planlama ve Koordinasyon Isleri.600. . .
Arizalar.707. ..

Arsiv Islemleri.805. . .

Arsivlerden Yararlanma .805.04. .

Asalet Tasdiki islemleri.903.07. .

Askeri Durum.(Dis iliskiler)723.04. .

Askeri iliskiler.(Dis iliskiler)724.04

Askeri Yardimlar.728.02.01.

Askerlik Borglanmalari ile ilgili islemler.911.03. .
Askerlik islemleri.732.03..

Atama Isleri.903. ..

Avanslar, krediler, mahsuplar.842.04. .

Avci Birliklerine Ait Is ve Islemler.955.11. .
Avrupa Birligi (AB) ile Iliskiler.740. . .
Avrupa Parlamentosu.742. . .

Ayiklama ve imha Komisyonlari ile ilgili islemler.805.02. .
Aylk faaliyet raporlari.040.02. .

Aylik icmal ve Degerlendirmeler.731.02. .

Ayni Yardimlar. (Dis iliskiler)728.02. .

Ayniyat Tesellim Makbuzlari.809.03. .
Azilnameler.646.02. .

Badis Kesintileri.848.21. .

Bakanliklar.090.05. .

Bakanliklar Bagli ve Ilgili Kuruluslari.090.05.01.
Bakim-Onarim Isleri.807. ..

Banka Islemleri.849. ..

Basilmasi teklif edilen yayinlar.824.01. .
Basilmasi uygun gérilen yayinlar.824.01.01.
Basilmasi uygun gérilmeyen yayinlar.824.01.02.
Basim Isleri.825. ..

Basin toplantilari.621.01. .

Basina verilen demegler.621.02. .

Basinda yer alan haberler.621.04. .

Basinla Iliskiler.621. ..

Basinla ve Halkla fliskiler.620. ..
Basbakanlik.090.03. .

Basbakanlik Bagli ve Ilgili Kuruluglari.090.03.01.
Basbakanlik Biitge Emirleri.841.03.01.
Bagbakanliktan Izin Alma Islemleri.731.01..
Basvuru ve Sikayetler. (Dis iliskiler)730.11. .
Basvurular ve Dederlendirme Islemleri.772.02. .
Basvurular ve Miizakere Siireci. (Dis iliskiler)745.02. .
Bayindirlik Isleri. (Dis iliskiler)724.09. .
Bayiler.939.01. .

Bayilik miracaatlar!.939.01.01.

Bayilik Sistemi ve uygulamalari.939.01.02.
Bayramlar.876.05.01.

Bedelli Askerlik.953.06. .

Bes yillik kalkinma planlari.602.01. .

Bilangolar ve Bilango Calismalari.843.03. .

Bilgi Islem Isleri.700. ..

Bilgi Notlari.041.02. .

Bilgi Sistemleri ile Ilgili Egitim ve Danismanhk Hiz-
metleri.711. ..

Bilgi ve Belge Talepleri.730.10. .

Bilgisayar ve donanimlarinin bakimi.706.08. .
Bilim.724.05.02.

Bina tahsisleri.936.05. .

Bina tefrisi.936.02. .

Bina ve arsa alimi.936.01. .

Bina ve Tesisler.807.03. .

Birim ve Kurum Arsivi Devir islemleri.805.01. .
Birimlerin hizmetigi egitim programi teklifleri.774.01. .
Birimlerin Nakli ve birlestiriimesi.601.01.02.
Birimlerin yapacaklari is plani ve programlari.043.04. .
Borg ve Alacak Islemleri.855. . .
Borglar.724.06.03.

Bordro tahakkuk isleri.848.01. .

Boru Hatlari. (Dig Iligkiler)724.13.02.
Brifingler.041.01. .

Brifingler ve Bilgi Notlar1.041. . .

Brostir.825.03. .

Burs Isleri.772. ..

Burs Kontenjan Talebi ve Duyurular.772.01. .
Burs Odemeleri.772.03. .

Burslularin Atama islemleri.772.05. .

Biro makinasi alimlari (fotokopi,teleks,faks,bilgisayar
vb.).935.03. .

Biro malzemeleri alimi.935.04. .

Biitce donem gerceklestirme raporiari.844. . .
Bitge gorismeleri.841.02. .

Bitge hazirlik galismalari.841.01. .

Biitce Isleri.841. ..

Bitge Kanunlari ve emirleri.841.03. .

Biitce Tahsisati.842. ..

-C-
Cari satislar.942.08. .
Ceza Davalari.641.04. .
Cilt Isleri.825.01.02.
Cumbhurbagkanligi.090.02. .

-c-

Calisma Gruplari. (Uluslar arasi ve Bélgesel Kuruluslarla
Iliskiler)730.05.02.

Calisma Gruplari. (Tirkiye-AB Iliskileri)743.02.02.
Calisma plani ve programlari.043. . .

Calisma Raporlar.771.09. .

Cek.850.03. .

Cesitli Fon ve Aidatlar.847.11. .

Cesitli Harglar.847.10. .

Cevre (CED) Islemleri.611. ..

Cevre Diizenleme ve Koruma Isleri.812. ..
Cevre Egitimi.611.01. .

Cevre Koruma.611.02. .

Cevre Temizlik Vergisi.847.07. .

Cevre, Saglik ve Turizm.(Dis iliskiler)744.09. .
Cikis Belgeleri ve Diplomalar.771.07. .

Cifte Vatandaslik.(Dis iliskiler).732.07.03.

Cok Tarafli Anlasmalar.722.01.02.



-D-

Dagitim igleri.822.04. .

Dahili Fon Hasar Sigortasi.810.02. .

Dahili Fon Risk Sigortasi.810.04. .

Damga Pulu.850.04. .

Damga Vergisi.847.05. .

Danistay'in Istisari Gériisleri.647.01. .

Data hatti.(Bilgi islem Isleri)704.04. .

Dava Dosyalar1.641. . .

Dava, icra ve Tahsil-Takip islemleri.772.04. .
Davetiyeler ve verilen cevaplar.876.02. .
Davetler ve verilen cevaplar.050.01.01.
Degisiklik Yénetimi.(Bilgi islem Isleri)703.01. .
Demirbas alimlar1.935. . .

Demirbas Diisiim Islemleri.809.05. .
Demirbas Kayit isleri.809.04. .

Demiryolu. (Dis Iliskiler)724.11.03.

Denetim Isleri.663. ..

Denetim Raporlari.663.01. .
Denetlemeler.952.12. .

Denizyolu ve Limanlar.(Dis Iliskiler)724.11.02.
Depolama .826.03. .

Depolama ve Dagitim Isleri.826. . .
Dergi.825.02. .

Ders Mifredat Programlar.771.05. .

Detay Planlari.952.03. .

Devlet Bakanliklari.090.04. .

Devlet Bakanliklari Bagh ve Ilgili Kuruluslari.090.04.01.
Dis Genelgeler.010.06.02.

Dis Iligkiler.720. . .

Dis Kredi Kullanimlari.853.01. .

Dis Kredi Kur Farki.853.02. .

Dis Kredi Odemeleri.853.03. .

DiIB kapsaminda satislar.942.05. .

Diploma Defterleri.771.12. .

Diploma ve Belgeler.774.06. .

Diplomatik Pasaportlar.912.01. .

Direkt satislar.942.02. .

Direkt Telefonlar.811.01.01.

Disiplin Cezalan ile ilgili islemler.910.03. .
Disiplin cezalarinin affi.910.04. .

Disiplin Kurullan ile ilgili islemler.910.02. .
Disiplin Kurulu Kararlari.771.15. .

Disiplin Sorusturma isleri.665.01. .

Dis Protez Laboratuvarlari.975.01.02.
Dosyalama ve Kodlama islemleri.804.04. .
Donem Sonu Yatirim Gergeklestirme Raporlari.603.06. .
Duzeltme islemleri.708.02. .

Duzenli olmayan faaliyet raporlari.040.04. .

Eczanelere Yapilan Odemeler.848.27. .

Eczanelerle anlasmalar.975.02. .

Egitim.724.05.01.

Egitim Aracglar.778. . .

Egitim Isleri.770. ..

Egitim Planlar .774.02. .

Egitim programlari.774.03. .

Egitim Tesisleri.777. . .

Egitim, Bilim, Arastirma, Kultlr ve Goérsel Politika-
lar.744.10. .

Egitim, Bilim,Sosyal, Kiltirel, Spor, Turizm vb. Du-
rum.(Dis iliskiler)723.06. .

e-imza.710.02. .

Ek gbstergeler.848.13. .

Ek Odemeler.848.10. .

Ek d6denekler.842.03. .

Ekonomik Durum.(Dis liskiler)723.05. .

Ekonomik liskiler.(Dis iligkiler)724.06. .

Ekonomik Omriinii Tamamlamis Malzeme Satisi.943.02. .

Ekonomik, Katihm 6ncesi Ekonomik Program.744.05. .
Ekonomik/Stratejik Tahrip Hedefleri Plani.952.10. .
Elektrik .807.01. .

Elektrik, Dogalgaz, kalorifer tesisati.936.07. .
Elektronik ticaret seklinde satislar.942.10. .

Emanet isleri.846. . .

Emeklilerin Pasaport islemleri.912.04. .

Emeklilik Islemleri.911. ..

Emeklilik sicil no bildirimleri.911.02. .

Emekliye ayriima.911.01. .

Emlak ve Ingaat Isleri.750. ..

Emlak Vergisi.847.06. .

Enerji.(Dis Iliskiler)724.13. .
e-ticaret.710.03. .

Etid-Proje isleri.755.01.01.

Etiid-Proje ve Kesif isleri.755.01. .
e-Turkiye.710.01. .

e-uygulamalar.710. . .

Evlenme Islemleri.732.02..

Evrak ve Dosyalama Islemleri.804. ..

-F-

Faaliyet Raporlari.040. . .

Faks.811.04. .

Fakslar ve verilen cevaplar.876.04. .
Faturalar.(Mali isler)850.05. .
Faturalar.(Satinalma ve Satis)946.03. .

Fazla mesai.848.12. .

Fiatlarin belirlenmesi-tarifeler.940. . .
Fiber optik.(Bilgi islem isleri)704.03. .
Finansal Tablolar.843.04.01.

Finansman Programlari.851.01. .
Finansman ve Fon Yénetimi Isleri.851. ..
Firmalarla Ilgili Islemler.712. ..

Fiziki Emniyet Tedbirleri.954.13. .

Form Gelistirme ve Giincellestirme Galismalari.606.01.01.
Formlar.060.05. .

Formlarin Standardizasyonu.606.01. .
Fuarlar.821.01. .

-G-

Garanti Kartlar.850.06. .

Gayrimenkul alimi, kiralanmasi ve isletilmesi.936. . .
Gazete, dergi, kitap alimlari.937.03. .

Gecikme Faizleri.853.04. .

Gegici ve Kesin kabuller.(APK Isleri)604.11. .

Gegici ve Kesin kabuller.(Emlak ve Insaat isleri)755.06. .
Gegici Vergi.847.04. .

Gelir Gider.851.02. .

Gelir Tablolari.843.04.02.

Gelir Vergisi.847.01. .

Genel evrak igleri.804.01. .

Genel Kurul galismalar ve toplantilari.(Disiliskiler)730.03. .

Genel Kurul Toplantilari.050.01. .
Genelgeler.010.06. .

Genelkurmay ve Askeri Birlikler.(Genel isler)090.08. .
Genigleme.(Dis Iliskiler)741. . .

Gergek ve Tuzel Kisilerin Borg ve Alacaklari.855.02. .
Gezi Programlari.873.01. .

Geziler ve Ziyaretler.873. . .

Gida Yardimlar:.728.02.02.

Giyecek alimi1.937.06. .

Giyim Yardim1.974.01. .

Gég Isleri.(Dis iliskiler)732.09. .

Gorev Emirleri.662. . .

Gérev/is Tanimlari.607.01. .

Gorevde Yikselme Suretiyle Atama.903.03. .
Gorevlendirmeler.904. . .

Goriis ve teklifler.622.01.03.

Gorisme Tutanaklari.932.01. .

Gosteri ve Konserler.821.05. .

Grev Kapsami Disinda Kalacak Personel.916.02. .
GSM Hatt:.811.01.02.

GUmrik Birligi.744.13.02.

Giimriik Islemleri.944. ..

Gimriik Isleri.724.07.02.

Gindem.(Genel Isler)050.01.02.

Giindem.(Genel Isler)050.02.01.

Ginluk basin ézetleri.621.05. .

Gunliik Odeme Planlari.843.04.04.

Giinliik programlar.874. . .

Gulvenlik Sorusturmalari.954.12. .

Giivenlik Sorusturmasi ile ilgili islemler.909.01. .
Guvenlik Yonetimi.703.02. .

-H-
Haberlesme Isleri.811. ..

Haciz Islemleri.643. . .
Haciz Islemlerinin Kaldirilmasi.643.02. .



Haciz konulmasi.643.01. .

Haftalk faaliyet raporlari.040.01. .
Hakedisler ve Odemeler.755.05. .
Halkla Iliskiler.622. . .

Hammadde Alimlari.934.01. .
Harcamalari serbest birakma.842.02. .
Harcirah isleri.848.04. .
Haritalar.952.11. .

Hasilatlar.971.01.02.

Hassas il ve Ilgelere Ait Raporlar.954.10. .
Hastanelere Yapilan Odemeler.848.26. .
Hat kiralama.705.04. .

Hatlar.704. . .

Havayolu.724.11.04.
Hayvancilik.724.08.02.

Hazineye Borglar.853.05. .

Hibe.(Dis Iliskiler)728.01.02.

Hidrolik Enerji.(Dis Iliskiler)724.13.05.

Hizmet (Gri) Pasaport Diizenlenmesi ve temdidi.912.03. .

Hizmet Alimlar1.938. . .

Hizmet Araglarinin Kiralanmasi ile Ilgili Isler.801.07.04.
Hizmet Belgesi Génderilmesi ile lgili islemler.911.05. .
Hizmet Borglanmalari ile ilgili islemler.911.04. .
Hizmet Cetveli Tanzimi ile ilgili islemler.909.06. .
Hizmet-Bakim Isleri.706. ..

Hizmetigi EGitim.774. . .

Hukuk.(Dis iliskiler)744.04. .

Hukuk Isleri.640. . .

Hukuki Gérusler.647.03. .

Hukuki ve Istisari Goriisler.647. ..

Hurda ve Ihtiyac Fazlasi Malzeme Satislari.943. . .
Hurdaya Ayirma.809.05.02.

Hususi (Yesil) Pasaport Dizenlenmesi ve temdidi.912.02. .

Hikimet programlari.043.01. .
-I/i-

ISBN Numarasi.825.01.03.

Icra.848.18..

icra borglari.846.02. .

icra Davalari.641.03. .

Icra Plani Tedbir izleme.603.02. .

icra Planlari.602.02. .

icra planlar.043.03. .

Icra Takipleri.642. ..

Ic Genelgeler.010.06.01.

i tetkik faaliyetleri.060.07. .

idame Yatinm Revizyonlari.603.05. .
idareci ve Ogretmen isleri.771.02. .
idari.744.03. .

idari Davalar.641.02. .

Idari Durum.723.01. .

idari iligkiler.724.01. .

Idari Isler.800. ..

idari sorusturmalar.648.02. .

idari Sartnameler.751.02. .

idari Sartnameler.931.02. .

Idari Yargi Usulii Kanunu Kapsamindaki Talep-
ler.649. ..

ihale islemleri.604.04. .

ihale isleri.755.02. .

ihaleli Satiglar.942.09. .
Ihbar,Sikayet ve Su¢ Duyurulari.667. ..
ihracat Sevkiyatlari.942.03. .

ihrag kayith satiglar.942.04. .

ihtiyag Fazlasi Malzeme Sati51.943.01. .
Ihtiyacglarin Tespiti.778.01. .

Ihtiyati Tedbir Uygulamalari.644. . .
Ihtiyati Tedbirin Kaldirilmasi.644.01. .
Ikili Anlasmalar.722.01.01.

ikraz Anlagmalari.853.06. .
ilaglar.975.07. .

flamli icra Takipleri.642.01. .

ilamsiz icra Takipleri.642.02. .

ilan isleri.823.02. .

ilan ve Reklam Vergisi.847.08. .
ilanlar.604.06. .

Ilanlar.755.02.01.

Ilave Is Planlar:.602.04.02.

Ilgili kurum ve kuruluslara gore agilan dosya-
lar.090. . .

Imar Isleri.754. ..

imha islemleri.805.03. .

imza Sirkileri ile Ilgili islemler.913.02. .

imza Yetkisi Verilmesi,Kaldiriimasi.913.01. .
Inceleme Isleri.664. ..

inceleme Raporlari.664.02. .

Incelemeler.(Dis Iliskiler)730.08.02.

insan Giicii Planlamasi.953.05. .

Insaat Isleri.755. ..

Insaat Uygulama isleri.755.03.01.

insaat Uygulama ve kontrol isleri.755.03. .
internet.704.02. .

internet baglantisi hizmeti.706.05. .

intibak Isleri.908.02. .

irsaliyeler.946.01. .

irtibat Biirolar.730.09. .

Iskanlh Gé¢cmenler.732.09.01.

Istatistiki bilgiler .042. ..
Istatistikler.730.08.04.

Istifa.905.01.01.

Istihbarat ve Kagakgilik.954.08. .

Is Analizi.608. ..

is Guvenligi.918.01. .

Is Istekleri.901. ..

Is Kazalari.918.02.02.

is Olgiimleri ve dederlendirmeleri.608.01. .

is Planlari.602.04. .

Is Planlarinin izlenmesi.602.04.03.

isbirligi Faaliyetleri.(Dis iliskiler)730.07. .

Isci Atama ve Gérevlendirme ile Ilgili islemler.903.04. .
isci Bildirim Listeleri.919.01. .

Isci puantaj cetvelleri.920. . .

isci Saghig.918.02. .

Isci Saghdi ve Is Giivenligi.918. . .

isci Sendikalar.915.03. .

Isci Sorunlari.726.04. .

Iscilerle Ilgili Kurum ve kuruluslara Gonderilen Bil-
giler.919. ..

Ise Giris Bildirgeleri.917.01. .

ise Son Verme Islemleri.905.02. .

Isletim Planlama ve Degerlendirme.703. . .
Issizlik Sigortasi.848.24. .

isten Ayrilma Isleri.905.01. .

Isten Ayrilma, istifa ve ise Son Verme.905. ..
isveren Sendikalari.915.01. .

Izin Isleri.906. ..

izleme, dnleyici ve diizeltici faaliyetler.060.08. .

-K-

Kablolu TV.811.02. .

Kadastro Calismalari.753.01. .

Kadastro Tespit Islemleri.753.01.01.
Kademe Ilerleme Isleri.908.03. .

Kadro Erteleme Denetleme Sonug Raporlari.953.07. .
Kadro Iptal ve Ihdasi ile ilgili islemler.907.02. .
Kadro Isleri .907. ..

Kadro Teklifleri.907.01. .

Kadro Tenkis-Tahsis islemleri.907.03. .
Kalite El Kitabi.060.01. .

Kalite ile ilgili egitim faaliyetleri.060.06. .
Kalite Yonetim Sistemi.060. . .
Kalkinma planlari.043.02. .

Kambiyo Islemleri.849.03. .
Kampanyalar.973. . .

Kamplar.971.04. .

Kamulastirma Bedelleri.752.01. .
Kamulastirma Isleri.752. ..

Kanun Tasarilarina verilen goriisler.010.01.01.
Kanuni Yiikiimliiliik Isleri.847. ..
Kanunlar.010.01. .

Kapak Tasarim.825.01.01.

Kar Tevzii.851.03. .

kararlar.(Genel Isler)050.02.02.
Kararlar.(Dis iliskiler)722.04. .
Karasular.(Dis Iliskiler)726.01.02.
Karayolu.(Dis Iliskiler)724.11.01.
Karsilama Torenleri.880.02. .

Kase ve levha yaptiriimasi.803.04. .
Katiim Listeleri.(Egitim Isleri)774.04. .
Katilim Ortakligi-Ulusal Program.741.01. .
Katki Paylari.(Dis Iliskiler)730.02.03.
Katma Deder Vergisi.847.03. .



Kaynak Sayim Islemleri.952.08. .

Kaynak Yonetimi.703.03. .

Kaza Raporlari.954.09. .

Kesin hesap ve aylik mizanlar.843.01. .

Kesin Hesap, Bilango ve Mizan Isleri.843. ..
Kesif Isleri.755.01.02.

Kidem intibak islemleri.848.08. .

Kidem Tazminatlari.848.07. .

Kirtasiye alimi.937.04. .

Kisa, Orta ve Uzun Vadeli Plan Galismalari.603.07. .
Kita Sahanlii.(Dis Iliskiler)726.01.01.

Kiymetli Evrak Islemleri.850. . .
Kiralama.936.03. .

Kisilerin Serbest Dolasimi.744.13.03.

KIT Komisyonu Raporlari.663.01.02.
Kitap.825.01. .

Kitap Yardimlari.826.02. .

Kodlama galismalari.702.02. .

Komisyon Kararlari.932.02. .

Komiteler, Komite Calismalari.730.05. .
Komiteler, Komite Calismalari.743.02. .
Konferanslar.051.02. .

Konfiglirasyon Yonetimi.703.04. .

Kongre, Konferans, Sura ve Sempozyumlar.051. . .
Kongreler.051.01. .

Konsolosluk Islemleri.732. ..

Kontratl satiglar.942.07. .

Kontrol Isleri.604.09. .

Kontrol Isleri.755.03.02.

Koordinasyon Isleri.609. ..

Koruma ve Gulvenlik Gorevlileri N6bet Hizmetleri.957.01. .

Koruma ve Glvenlik Personel Egitimi.957.02. .
Korunmaya muhtag gocuklarin istihdami.914.03. .
Koruyucu Guvenlik Denetlemeleri Sonug Raporla-
r.954.04. .

Koruyucu Giivenlik Isleri.954. ..

Koruyucu Guivenlik Ozel Talimatlari.954.01. .
Kémur Kesintisi.848.22. .

Kredi.(Dis Iliskiler)728.01.01.

Kredi Islemleri.853. . .

Krediler.(Dis Iliskiler)724.06.04.

Kredili Kémiir.974.02. .

Kres ve glindiiz bakimevi.971.02. .
Kurslar.775. . .

Kurullar.090.07. .

Kurulum Islemleri.(Bilgi Islem)701. . .
Kurulusun Borg ve Alacaklari.855.01. .
Kurulusun Cevabi Raporlari.663.01.03.

Kurum Bltge Emirleri ve Uygulamalari.841.03.03.
Kurum digi faaliyet raporlari.040.05. .

Kurum digi Hukuki Gértigler.647.03.02.

Kurum Ici Gérevlendirme Islemleri.904.01. .
Kurum igi Hukuki Gértigler.647.03.01.

Kurum Tarihgeleri.601.06. .

Kuruma Bagh Okullar.771. . .

Kurumlar Vergisi.847.02. .

Kurumlara Malzeme Devri.809.05.01.
Kutlamalar.876.05.02.

Kiiltiir, Tanitim ve Yayin Isleri.820. ..
Kulturel iliskiler.724.05. .

Kiiltiirel Isler.821. ..

Kiitiiphane Isleri.806. ..

-L-

Lojistik Seferberlik Islemleri.952. . .
Lojman Isleri.972. ..

Lojman kira bedelleri.972.04. .

Lojman tahsisi.972.02. .

Lojman talepleri.972.01. .

Lojmandan gikarma.972.03. .

-M-

Madencilik.724.14. .

Makamin konusma ve acgiklamalari.871. . .
Mal Bildirimi ile ilgili islemler.909.07. .

Mal Tespit Isleri.809.02. .

Mal ve Hizmet Seferberligi.952.07. .

Mali Isler.840. ..

Mali Mesuliyet Sigortasi.810.03. .

Maliye Bakanligi Biitge Emirleri.841.03.02.

Mallarin Serbest Dolasimi.(Dis Iliskiler)744.13.01.
Malzeme cikis islemleri.947.04. .

Malzeme geri verme Islemleri.947.06. .

Malzeme giris islemleri.947.03. .

Malzeme Hareketlerinin izlenmesi Islemleri.947.02. .
Malzeme Istek Fisleri.809.01. .

Malzeme stoklama islemleri.947.01. .

Malzeme Transfer islemleri.947.05. .

Malzeme ve esya nakli.802.02. .

Malzemelerin Kayittan Disiilmesi Islemleri.947.08. .
Master Planlari.602.03. .

Matbu evrak.825.04. .

Mazeret izinleri.906.03. .

Mekanik.807.02. .

Memur Sendikalar1.915.02. .

Mesajlar.875. . .

Meslek Hastaliklari.918.02.01.

Meslek Lisesi Ogrencilerinin Staj isleri.773.03. .
Mesleki Gelistirme Kurslar.775.01. .

Mevzuat Isleri.010. ..

Mevzuat Uyum Calismalari.744.01. .

Mevzuat ve Uyelik Islemleri.730.02. .

Milli Alarm Sistemi Islemleri.951. ..

Milli Glnler ve Festivaller.821.06. .

Milli Glnler ve Resepsiyonlar.880.03. .

Milli Glvenlik Kurulu Genel Sekreterligi Denetleme Rapor-
lar.952.14. .

Milli Guvenlik Kurulu Genel Sekreterligi Tetkik Gezile-
ri.952.13. .

Milli Midafaa Mikellefiyeti is ve islemleri.955.10. .
Milli Tatbikatlar.956.02. .

Misafirhaneler.971.03. .

Mizan Kontrol ve Flizyon Islemleri.843.02. .

Mobil Telefon.811.01.03.

Montaj ve gogaltiimasi.822.03. .

Motorlu Tasitlar Vergisi.847.09. .

Muayene ve Kabul Komisyonu Kararlari.932.03. .
Mukaveleler.850.02. .

Mutabakatlar.849.05. .

Miibayaa isleri.971.01.01.

Miikafatlar ve Cezalar .910. ..

Miilteci Sorunlari.(Dis iliskiler)726.02. .
Miilteciler.954.06. .

Miiracaat.971.04.01.

Miisteri Iliskileri.939. ..

Nakdi Yardimlar.728.01. .

Nakit Akim Tablolar:.843.04.05.

Naklen Atama Izni Verilmesi Ile Ilgili Islemler.903.02.01.
Naklen Atamalar.903.02. .

Nato Alarm Sistemi.951.03. .

Nato Tatbikatlari.956.01. .

Network Arizalar.707.01. .

Norm Kadro Calismalari.607. . .

Norm Kadro Pozisyonlari.607.02. .

Norm Kadro Revize CGalismalari.607.03. .
Noterlik Islemleri.(Dis iliskiler)732.05. .
Nébetci Memurlugu islemleri.954.03. .
Nifus Islemleri.(Dis iliskiler)732.01. .
Niifus/Etnik Durum.(Dis iliskiler)723.03. .
Ndkleer Enerji.(Dis Iliskiler)724.13.03.

-0-

Olaganisti Durum Y6netimi.703.05. .
Olurlar, Onaylar.020. . .
Ormancilik.(Dis Iliskiler)724.08.01.
Ortaklik Konseyi.(Dis iliskiler)743.01. .

-6-

Odeme emirleri.842.05. .

Odeme isleri.604.10. .

Odeme Talimatlari.849.01. .
Odenek Istekleri.842.01. .

Odiil isleri.910.01. .
Oduiller.771.16. .

Odiing verme Islemleri.806.01. .
Ogrenci Devam Cetvelleri.771.06. .
Ogrenci Istatistikleri.771.10. .



Ogrenci isleri.771.01. .

Ogrenci Sicilleri.771.11. .

Ogrenci Stajlari.771.08. .

Ogrenim Degerlendiriimesi.903.06. .
Ogretmenler Kurulu ve Kararlari.771.03. .
Olim islemleri.(Dis iliskiler)732.06. .

On inceleme Raporlari.664.01. .

Ozel Ambulans ve Cenaze Sirketleri.975.03. .
Ozel giinler.876.05.03.

Ozel Giivenlik Bélgelerine Ait s ve islemler.954.07. .
Ozel Giivenlik Tegkilat1.957. . .

Ozel Hastahane, poliklinik ve tip merkezleri.975.01.01.

Ozel Kalem ve Protokol Isleri.870. ..

Ozel Kesintiler.848.17. .

Ozel mektup, davetiye, telgraf, faks ve tebrik-
ler.876. ..

Ozel mektuplar ve verilen cevaplar.876.01. .

Ozel Planlar.952.02. .

Ozel Sahislar.(Genel isler)090.10. .

Ozel Yazilimlar (Bagbakanlik Mevzuat Bilgi Sistemi
v.b.).709.01. .

Ozellikli Elemanlarin Istihdamu ile Ilgili Isler.914. ..

Oziirli ve Eski Hukimli Eleman istihdami.914.02. .
-pP-

Parasal Birlik.(Dis Iliskiler)744.05.01.
Pasaport Islemleri.912. ..

Patlayici Maddeler ve Atesli Silahlar.954.11. .
Personel Alim1.902. . .

Personel Alimi ile ilgili izin isleri.902.02..
Personel Isleri.900. . .

Personel Kadro Erteleme Isleri.953.02. .
Personel Kimlik Karti.909.10. .

Personel Seferberlik Islemleri.953. ..
Personel Silah Durum Raporlari.957.03. .
Personel Tahakkuk ve Odeme Isleri.84s. ..
Personel Talepleri.902.01. .

Petrol ve Gaz.(Dis Iliskiler)724.13.01.

Plaka isleri.801.01. .

Plan ve Program Isleri.602. ..
Politikalar.(Dis iligkiler)730.01. .

Problem YOnetimi.703.06. .

Programlara Katilim.745.01. .

Proje Isleri.604. ..

Proje onay Isleri.604.02. .

Proje Tadilatlari.604.03. .

Projeler.724.06.02.

Projeler.730.06. .

Prosediirler.060.02. .

Protokol Isleri.877. ..

Protokol sarf malzeme alimlari.937.01. .
Protokoller.030.03. .

Protokoller.722.03. .

Protokolli demirbas malzeme alimlari.935.01. .
PTT veya kurye isleri.804.02. .

-R-

Randevu talepleri.872. . .

Rapor, inceleme, Anket ve istatistikler.730.08. .
Raporlar.730.08.01.

Rehberlik ve Egitici Kollar.771.04. .
Reklam Isleri.823.01. .

Reklam ve Ilan Isleri.823. ..
Reorganizasyon galismalari.601.01. .
Repo ve Faiz islemleri.849.02. .
Resepsiyonlar.878. . .

Resmi muhur kayip isleri.803.03. .
Resmi mihdr teslimi.803.02. .
Resmi muhr yaptiriimasi.803.01. .
Resmi Miihiirler.803. . .

Revize Bltge.841.04. .
Rezervasyonlar.879. . .

Rlzgar Enerjisi.724.13.04.

-S-

S.S.K Prim Odemeleri.848.16. .

Sabit Kiymetlerin Takibi.854. . .
Sabotajlara Karsi Koruma Planlari.954.02. .
Saglik isleri.975. . .

Saglik Karneleri islemleri.975.08. .

Saglik Kuruluslari ile Anlagsmalar.975.01. .
Saghk Odemeleri.848.25. .

Saglik ve Cevre.724.15. .

Saghk Yardimlari.728.02.03.

Sanayi ve KOBI'ler.744.08. .

Sarf malzemesi alimlari.937. . .

Satici firmalara ait repertuvarlar.933. . .
satinalma Komisyon Tutanak ve Kararlari.932. ..
Satinalma ve Satis Isleri.930. ..

Sat15.936.04. .

Satis Fisleri.946.02. .

Satis Talepleri ve Teyitleri.941. . .

Savag Gorev Planlari.952.04. .

Savas Hasari Onarim Planlari.952.05. .

Savunma Isbirligi.724.04.02.

Sayistay Daire Kararlari ve ilamlari.845.01. .
Sayistay Sorgulari.845. . .

Secimler Nedeniyle Isten Ayrilmalar.905.01.02.
Sefer Gorev Emirleri.953.04. .

Seferberlik ve Savas Hazirliklar.952.09. .
Seminerler.776. . .

Sempozyumlar.051.04. .

Sendika Aidat Kesintileri.848.19. .

Sendika Izin Islemleri.915.03.03.

Sendika Temsilcilikleri.915.03.02.

Sendika Uyelik ve Dayanisma Aidati Isleri.915.03.01.
Sendikalarla Ilgili isler.915. ..

Serbest Dolagim.744.13. .

Serbest G6¢menler.732.09.02.

Sergiler.821.02. .

Sermaye.851.04. .

Servis araglari.802.01. .

Servislerin Kurulusu ve Personelin EGitimi.955.02. .
Ses ve goriinti malzemeleri.822.01. .

Sevk Tehir islemleri.953.01. .

Sevk ve Kontrol isleri.801.07. .

Siginaklara Ait is ve islemler.955.03. .

Sthhi Izinler.906.02. .

Sinav ve sonuglar.774.05. .

Sinavlar.902.03. .

Sinif Gegme Defterleri.771.13. .

Sinir Asan Sular.(Dis Iliskiler)724.13.06.

Sinir Sorunlari.(Dis Iliskiler)726.01. .

Sinir Ticareti.(Dis Iliskiler)724.07.01.

Sicil Dosyas! Devir Teslim Islemleri.909.04. .

Sicil Isleri .909. ..

Sicil Not Ortalamasi.909.05. .

Sicil Raporlari ile lgili islemler.909.02. .

Sigorta Isleri.810. ..

Sigorta Primleri Aylik Bildirgeleri.917.02. .

Sigortali Hizmetlerin Birlestiriimesi islemleri.909.03. .
Sigortali Personelin Tescil Islemleri.903.04.01.
Silme islemleri.(Bilgi islem Isleri)708.03. .

Sistem Gelistirme Calismalari.605.06. .

Sistem ile ilgili talepler.705. . .

Sistem odasi bakimi.706.06. .

Sivil Savunma Arag ve Gereglerine Ait is ve islem-
ler.955.04. .

Sivil Savunma Hizmetleri.955. . .

Sivil Savunma Isleri.950. . .

Sivil Savunma Planlarina Ait is ve islemler.955.01. .
Sivil Savunma Tatbikatlar1.955.05. .

Siyasi.(Dis iliskiler)744.02. .

Siyasi Durum.(Dis Iliskiler)723.02. .

Siyasi iliskiler.(Dis iligkiler)724.02. .

Siyasi Kriterler ve Reform Calismalari.744.02.01.
Soru Onergeleri.610. . .

Soru Onergeleri.742.02. .

Sorusturma Isleri.665. . .

Sorusturmalarla Iigili Yazilar.648. . .

Sosyal Giivence Kapsaminda Yapilan Isler.917. ..

Sosyal Givenlik.(Dis iliskiler)724.10. .

Sosyal Isler.971. ..

Sosyal Isler ve Saghk Isleri.970. ..

Sosyal Konular ve istihdam.744.12. .

Sosyal Odemeler.848.02. .

Sosyal tesisler ve giris karti verilmesi.971.06. .
Sosyal Yardimlar.974. . .

Sozlesmeler.(Genel isler)030.02. .
Sézlesmeler.(Bilgi islem Isleri)706.01. .
Sozlesmeler.(Dis iliskiler)722.02. .



Sozlesmeler ve protokoller.604.08. .
Sézlesmeler ve protokoller.755.02.03.
Spor.(Dis Iliskiler)724.05.03.

Sportif faaliyetler.971.07. .

Staj Isleri.773. ..

Staj Raporlari.771.14. .
Standardizasyon Calismalari.606. . .
Standartlar.060.04. .

Stok Kontrol Islemleri.947. . .

Su tesisati.936.06. .

Sunucu sistemleri Bakimi.706.04. .

_S_

Sartnameler.604.05. .

Sartnameler.751. . .

Sartnameler.931. . .

Sikayetler.622.01.02.

Soférlerin Gérev Dagilimi ve Takibi.801.07.02.
Suralar.051.03. .

-T-

T.S.K. Lojistik Seferberlik Dosyasi.952.16. .
T.S.K.Harekat Kontroluna Girecek Kamu Kurum ve Kuru-
luslari.952.15. .

Tahliye.(Sivil Savunma)971.04.03.

Tahliye ve Seyreklestirme ile Ilgili is ve Islemler.955.06. .
Tahsilatlar.(Mali isler)849.04. .

Tahsis. (Sosyal Isler)971.04.02.

Takvim ve Ajanda.825.05. .

Talepler.(Basin ve Halkla Iliskiler)622.01.01.
Talimatlar.060.03. .

Talimatlar, Duyurular, Sirkilerler.010.07. .
Tanitim Isleri.822. . .

Tapu Isleri.753.02. .

Tapu Kayitlarinin Tespiti.753.02.01.

Tapu Tescil Islemleri.753.02.02.

Tapu ve Kadastro Isleri.753. ..

Tarim ve Hayvancilik.(Dis iliskiler)744.06. .
Tarimsal iliskiler.(Dis Iliskiler)724.08. .
Tasarruf ile ilgili islemler.848.03. .

Tasima Sigortasi.810.01. .

Tasit ve is makinasi alimlar1.935.02. .
Tatbikatlar.(Dis Iliskiler)724.04.01.
Tatbikatlar.956. . .

TC Emekli Sandigi Odemeleri.848.15. .
Tebligatlar.645. . .

Tebligler.010.05. .

Tebrikler.876.05. .

Tedavi Tarife S6zlesmeleri.975.04. .

Tedavi yardimi.975.05. .

Tedavi Yardimi Bildirimleri.909.08. .

Teftis Isleri.660. ..

Teftis Programlari.661. . .

Teftis Raporuna Gére Ise Son Verme.905.02.01.
Teklif ve Miitalaalar.841.01.01.

Teklif,Karsi Teklif,Mizakereler.916.01. .
Teklifler ve dederlendirmeler.604.07. .

Teklifler ve degerlendirmeleri.755.02.02.

Teknik arastirma gelistirme calismalari.605.03. .
Teknik Igbirligi.724.03. .

Teknik Sartnameler.751.01. .

Teknik Sartnameler.931.01. .

Teknisyenlik Hizmetleri.706.02. .
Tekzipler.621.03. .

Telefon.811.01. .

Telefon Baglanmasi Talepleri.811.01.05.

Telefon Fatura ve Odemeleri.811.01.07.

Telefon Kullanim Kontér Islemleri.811.01.08.
Telefon Tahsis ve Olurlari.811.01.06.
Telekominikasyon.724.12. .

Teleks Hatti.811.03. .

Telgraflar ve verilen cevaplar.876.03. .

Temel Atma ve Tesis Agma Tdrenleri.880.04. .
Teminat Mektuplari.850.01. .

Teminat ve emanetler.846.03. .

Temizlige iliskin ihale Yéntemi ile Yapilan isler.808.01. .
Temizlik Isleri.808. ..

Temizlik Sirketi ve Sirket Calisanlarina iliskin islemler ve
Kontrol(i.808.02. .

Temsili agirlamalar (yemek, arag vb.).971.05. .

Temyiz Islemleri.641.06. .

Terfi isleri.908.01. .

Terfi ve Intibak Islemleri.908. ..

Terfian Atamalar.903.05. .

Test calismalari.(APK isleri)605.05. .

Teskilat Semalari ve kadrolar.601.04. .
Teskilatlanma Isleri.601. ..

Tetkik Isleri.(Emlak ve insaat isleri)755.04. .

Tibbi Malzeme ve ilaglarin Stok Takipleri.975.06. .
Ticari Belgeler.946. . .

Ticari Iliskiler.724.07. .

Toplanti kararlar:.050.01.03.

Toplanti zabitlar.050.01.04.

Toplantilar.050. . .

Toplu Sézlesme ve Uygulama Isleri.916. ..
Topyekin Savunma Sivil Hizmetler Genel Plani.952.01. .
Torenler.880. . .

Tur ve Geziler.821.03. .

Turizm.724.05.04.

Turpak.704.01. .

Tutanaklar.947.07. .

Tirk Mevzuatinin Uluslararasi Hukuka Uyum Calismala-
r.721.01..

Tiirk ve Miisliiman Topluluklarla Iliskiler.725. . .
Tlrkiye Blyuk Millet Meclisi.090.01. .

Tirkiye ile ilgili Kararlar.742.01. .

Tiirkiye-AB Arasindaki Toplantilar.743. . .
Tiirkiye-AB Isbirligi ve Projeler.746. ..
Tiirkiye'den Yasadisi G6¢.726.02.02.

Tiirkiye'nin AB'ye Uye ve Aday Ulkelerle Iliskile-
ri.747. ..

Tiirkiye'nin Tanitimi Faaliyetleri.733. . .
Tirkiye'ye Yasadisi G6¢.726.02.01.

Tlirkiye'ye Yénelik projeler.730.06.02.

Tlzel Kisiler.090.09. .

Tliz(ik.730.02.01.

Tliiz(ik Tasarilarina verilen gérisler.010.02.01.
Tlzukler.010.02. .

-U-

Ulasim ve Tasimacilik.724.11. .

Ulastirma isleri.802. . .

Ulastirma ve Enerji.744.07. .

Ulusal Program Ilerleme Raporlari.741.01.01.
Uluslar arasi Projeler.730.06.01.

Uluslar arasi ve Bélgesel Kuruluslarla Iliskile-
ri.730. ..

Uluslararasi Anlasma ve Sozlesmeler.722. . .
Uluslararasi Hukuk.721. ..

Uygulama galismalari.605.04. .

Uyusmazlik ve Kurullar.916.03. .

-0-

Ucretsiz izinler.906.04. .

Ulkeler Arasi Sorunlar.726. . .

Ulkeler arasi Temas ve Ziyaretler.727. . .
Ulkeler Hakkinda Genel Bilgi Dosyalar1.723. . .
Ulkelerle Ikili ve Cok Tarafl Iliskiler.724. ..
Uretime Yonelik Alimlar.934. . .

Uriin satislar:.942. ..

Uye Ulkelerle iligkiler.747.01. .

Uyelik Islemleri.(Dis Iliskiler)730.02.02.

-V-

Vatandaslarin bilgi ve belge talepleri.622.02. .
Vatandaslarin talep ve sikayetleri.622.01. .
Vatandasliga Alinma.732.07.02.
Vatandaslik islemleri.732.07. .
Vatandasliktan Cikma.732.07.01.

Vaziyet Tablolari.843.04.03.

Vekalet Islemleri.913. ..
Vekaletnameler.646.01. .
Vekaletnameler, Azilnameler.646. . .
Vergi.744.05.02.

Vergi Davalari.641.05. .

Vergi iadesi.848.14. .

Veri giris ve isleme isleri.708. . .

Veri kayit islemleri.708.01. .

veri tabani.705.03. .



Veri tabani bakimi.706.03. .
Vize Iglemleri.732.08. .
Vizite Kagidi Islemleri.975.09. .

-Y-

Yabanci Dil Kurslari.775.02. .

Yabanci Dil Tazminati.848.09. .

Yabanci Dismanli§i.726.03. .

Yabanci heyetlerin temas ve ziyaretleri.727.02. .
Yabanci Uyruklu Eleman Istihdami.914.01. .
Yabanci Uyruklu Personel ile ilgili islemler.954.05. .
Yabanci Uyruklularin Egitimi.775.04. .

Yan 6deme ve 6zel hizmet tazminatlari.848.11. .

Yangin Séndirme Cihazlarina Ait Is ve Islemler.955.08. .

Yangindan Korunmaya Yénelik s ve islemler.955.07. .
Yanhs Gelen Evraklarin Iadesi.804.03. .
Yardim Kampanyalari.973.01. .

Yardimci Malzeme ve Ambalaj Malzeme alimlari.934.02. .

Yardimlar.(Dis Iliskiler)728. . .

Yargi Organlari.090.06. .

Yargitay Kararlari.647.02. .
Yarismalar.821.04. .

Yasal Yas Sinirlari.953.03. .

Yasam Sigortasi.848.23. .

Yatirim Programi Galismalari.603.01. .
Yatinm Programina Alinma Isleri.604.01. .
Yatirim programlari.603. . .

Yatinnm Revizyonlari.603.04. .

Yatirim ve Finansman Programlari.603.03. .
Yatirimlar.724.06.01.

Yayin Hazirlik isleri.824.03. .

Yayin Isleri.824. ..

Yayin kurulu Toplantisi-Kararlari.824.02. .
Yayin Satis Islemleri .827. . .

Yayin talepleri.826.01. .

Yazilim Bakimi.706.07. .

Yazilim Gelistirme ve Kodlama Galismalar1.702. . .
Yazilim talepleri.705.01. .

Yedek parca alimlari.935.05. .

Yemek Kesintisi.848.20. .

Yemekhane, Kafeterya ve gay ocaklari.971.01. .
Yeni Birimlerin Kurulmasi.601.01.01.

Yeni Form Talepleri ve Iptaller .606.01.02.

Yerlesim Calismalari.601.05. .

Yetki Degisikligi.601.02. .

Yillik Bilango Calismalar:.843.03.02.

Yillhk faaliyet raporlari.040.03. .

Yillik Is Planlari.602.04.01.

Yillik izinler.906.01. .

Yiyecek alimi.937.05. .

Yoénergeler.010.04. .

Yonetim Kurulu Toplantilari.050.02. .

Yénetim Kurulu Toplantilari.(Dis iliskiler)730.04. .
Yoénetimi gelistirme ve yeniden diizenleme.601.03. .
Yénetmelik Tasarilarina verilen gérisler.010.03.01.
Yoénetmelikler.010.03. .

Yurt disi Arastirmalari.605.02. .

Yurt Digi Gezi ve Ziyaretler.873.03. .

Yurt digi satislar.942.01. .

Yurt digi tedavi islemleri.975.05.02.

Yurt Ici Arastirmalari.605.01. .

Yurt ici Gezi ve Ziyaretler.873.02. .

Yurt igi satislar.942.06. .

Yurtdisi Firmalara ait repertuvarlar.933.02. .
Yurtdisi Gérevlendirme Islemleri.904.03. .
Yurtdisi Gorevlendirmeler.731. ..

Yurtdisi Harcirah Isleri.848.06. .

Yurtdisi izinler.906.05. .

Yurtdigi Kurslari.775.03. .

Yurtdigi Miiteahhitlik Hizmetleri.724.07.03.
Yurtdisi Seyahat Sonug Raporlari.731.03. .
Yurtdisina yapilan temas ve ziyaretler.727.01. .
Yurtigi Firmalara ait repertuvarlar.933.01. .
Yurtici Gérevlendirme Islemleri.904.02. .

Yurtici Harcirah isleri.848.05. .

Yurtici tedavi islemleri.975.05.01.

Yikleme Talimatlari.946.04. .

Yiksek Denetleme Kurulu Raporlari.663.01.01.
Yiiksek Ogrenim Kurumlariyla Ilgili Kontenjan islemle-
ri.773.01. .

Yiiksekokul Ogrencilerinin Staj isleri.773.02. .

-Z-

zabitlar.050.02.03.
Zimmetler.846.01. .



